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 ดวนที่สุด 
ที่ สธ 0201.039/ ว 158 

 

  
  
  

สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
ถนนติวานนท จังหวัดนนทบุรี 11000 

6   สิงหาคม   2550 

เร่ือง   การมอบใหเขตเปนผูดําเนินการประเมินผลงานตําแหนงพยาบาลวิชาชีพ ระดับ 7 และระดับ 8 

เรียน   ผูวาราชการจังหวัดทุกจังหวัด 

  ดวย อ.ก.พ.สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ในการประชุมครั้งที่ 2/2550 เมื่อวันที่ 
17 กรกฎาคม 2550 ไดมอบใหเขตเปนผูดําเนินการประเมินผลงานตําแหนงพยาบาลวิชาชีพระดับ 7           
และระดับ 8 ดังนั้น สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข จึงไดกําหนดแนวทางปฏิบัติในการดําเนินการ
ประเมินผลงานเพื่อแตงตั้งใหดํารงตําแหนงพยาบาลวิชาชีพระดับ 7 และระดับ 8 ดังนี้ 

 1. ใหใชหลักเกณฑ  วิ ธีการ  และแบบฟอรมคําขอประเมินตามหนังสือสํานักงาน
ปลัดกระทรวงสาธารณสุข ที่ สธ 0201.039/ว140 ลงวันที่ 4 สิงหาคม 2549 และที่ สธ 0201.039/ว10              
ลงวันที่ 24 มกราคม 2550                                                   
 2. การสงคําขอประเมินผลงานของตําแหนงพยาบาลวิชาชีพระดับ 7 และระดับ 8 ดังกลาว
ใหส งและลงรับ เปนหลักฐานที่ สํ านักงานสาธารณสุข เขตหรือสํานักงานสาธารณสุขจั งหวัด                      
ที่เปนฝายเลขานุการของเขต ทั้งนี้ การแตงตั้งจะมีผลไดไมกอนวันที่สํานักงานสาธารณสุขเขตหรือ
สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดดังกลาวไดรับคําขอประเมินที่มีเอกสารหลักฐานครบถวนสมบูรณ  
                  3. ในชวงระยะเวลาเปลี่ยนผานสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขจะรับพิจารณาเรื่องขอ
ประเมินผลงานของตําแหนงดังกลาวถึงวันท่ี 31 สิงหาคม 2550 หากเรื่องถึงสํานักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุขหลังวันดังกลาวจะสงคืนไปใหพิจารณาที่ เขตนั้น  ๆ หลังจากวันที่  31 สิงหาคม  2550                  
ใหทุกหนวยงานสงเอกสารการขอประเมินผลงานไปที่สํานักงานสาธารณสุขเขต ตามขอ 2 
 4.  เมื่อมีขาราชการสงแบบประเมินบุคคลและผลงาน  บุคลากรหรือผู รับผิดชอบ                      
งานการเจาหนาที่ของสํานักงานสาธารณสุขจังหวัด  หรือโรงพยาบาลศูนย /โรงพยาบาลทั่วไป                      
จะตองดําเนินการดังนี้ 
        4.1 ตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสารอยางละเอียดหากขาดคุณสมบัติหรือเอกสาร             
ไมถูกตอง ใหสงเรื่องคืนหรือแจงผูขอรับการประเมินดําเนินการแกไขโดยเร็ว 
  

/4.2 กรณีที่... 
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  4 .2 กรณีที่ ผูขอรับการประเมินมีคุณสมบัติและสงเอกสารครบถวน  ถูกตอง                      
ใหเสนอผูบังคับบัญชาลงนามในแบบประเมินพรอมทั้งทําหนังสือเรียนผูตรวจราชการกระทรวง                    
โดยใหผูวาราชการจังหวัดเปนผูลงนามเพื่อสงแบบประเมินไปที่สํานักงานสาธารณสุขเขตหรือสํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัดที่เปนฝายเลขานุการของเขต                     
 5. ในสวนของสํานักงานสาธารณสุขเขต เมื่อไดรับแบบประเมินแลวจะตองลงรับโดยระบุ
วันที่ที่ไดรับเอกสารไวเปนหลักฐานเพื่อใชในการจัดทํามติผลการประเมินวาผานการประเมินวันที่เทาใด 
(วันที่ไดรับคําขอประเมินซึ่งตรวจสอบแลวมีเอกสารหลักฐานครบถวนสมบูรณ) 
 6. เมื่อฝายเลขานุการคณะกรรมการประเมินผลงานตําแหนงพยาบาลวิชาชีพ 7 (ระดับเขต)              
และตําแหนงพยาบาลวิชาชีพ 8 (ระดับเขต) ไดรับเอกสารแลวจะตองดําเนินการดังนี้ 
        6.1 ตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสารวาครบถวนถูกตองและมีการลงรับเอกสาร
ครบถวนสมบูรณหรือไม หากขาดคุณสมบัติหรือเอกสารไมถูกตองใหสงคืนหรือแจงสวนราชการ                    
ใหแจงผูขอรับการประเมินดําเนินการแกไขโดยเร็วเพราะจะมีผลตอวันที่ไดรับเอกสารครบถวน 
  6.2 กรณีที่ผูขอรับการประเมินมีคุณสมบัติและเอกสารครบถวนถูกตอง ใหจัดชุด            
สงกรรมการอาน 
  6.3 นัดประชุมคณะกรรมการประเมินผลงาน จัดประชุมเพื่อพิจารณาประเมินบุคคล
และผลงานและจัดทํารายงานการประชุม 
  6.4 จัดทํามติแจงผลการประเมิน กรณีผานการประเมินและไมผานการประเมิน              
โดยทําเปนหนังสือเรียนผูวาราชการจังหวัดของผูขอรับการประเมิน ใหผูตรวจราชการกระทรวงลงนาม           
และออกเลขที่หนังสือที่สํานักงานสาธารณสุขเขต 
  6.5 กรณีที่ ผูขอรับการประเมินจะตองแกไขปรับปรุงเอกสาร ใหจัดทําหนังสือ                  
แจงสวนราชการโดยใหเลขานุการคณะกรรมการประเมินผลงานลงนามและออกเลขที่หนังสือที่สํานักงาน
สาธารณสุขเขตซึ่งมี 2 กรณี คือ 
        - กรณีที่ปรับปรุงแกไขใหสงเอกสารฉบับแกไขใหคณะกรรมการพิจารณาภายใน
เวลา 2 เดือนนับจากวันที่ผูขอประเมินรับทราบการแกไข และเมื่อกรรมการที่ไดรับมอบหมายตรวจสอบวา
เอกสารดังกลาวไดปรับปรุงแกไขแลว ใหมีมติผานการประเมินไดโดยไมตองนําเขาที่ประชุมอีก 
   - กรณีที่ไมผานการประเมิน หากคณะกรรมการประเมินผลงานอนุญาตใหแกไข
หรือจัดทําผลงานเรื่องเดิมใหม ใหสงเอกสารฉบับแกไขใหคณะกรรมการพิจารณาภายในเวลา 6 เดือน         
และตองนําเขาเสนอคณะกรรมการในการประชุมครั้งตอไป เมื่อผานการประเมินแลวจะมีผลในการแตงตั้งได             
 

/ไมกอนวัน... 
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ไมกอนวันที่ที่สํานักงานสาธารณสุขเขตหรือสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดที่เปนฝายเลขานุการไดรับเอกสาร
ฉบับแกไข 
  6.6 สรุปผลการประเมินแจงใหสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขทราบภายใน 15 วัน 

 ทั้งนี้ เมื่อ อ.ก.พ.สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข มีคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ
ประเมินผลงานตําแหนงพยาบาลวิชาชีพระดับ 7 และระดับ 8 แลวเมื่อใดจะแจงใหทราบตอไป 

                จึงเรียนมาเพื่อทราบ และโปรดแจงผูเกี่ยวของดําเนินการตอไปดวย จะเปนพระคุณ 

 ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

 

 

สํานักบริหารกลาง 
กลุมบริหารงานบุคคล 
โทร.  0 2590 1347 , 0 2590 1343 
โทรสาร  0 2590 1424 
 
หมายเหตุ  สําเนาสงโรงพยาบาลศูนย/โรงพยาบาลทั่วไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




