
3.  ข้อปฏิบัติขณะศกึษา (ส าหรับหลักสูตรเกินกว่า 6 เดือนและใช้เงนิเกิน 5 หมื่นบาท) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การขอขยายเวลาศึกษาหรอืฝึกอบรม 

  กรณีที่จะไม่จบการศกึษาตามก าหนด ต้องใช้เวลาศึกษาหรอืฝกึอบรมเกินกว่าระยะเวลาของ

หลักสูตรที่สถานศึกษา ก าหนด   ผู้อนุมัติอาจพิจ ารณาอนุมัติให้ลาศึกษาเพิ่มได้อีกตามความ

จ าเป็น 1 ภาคการศึกษา รวมแล้วไม่เกิน 2 คร้ัง (คร้ังละไม่เกิน 6 เดือน )หรอืไม่เกิน 1 ปี

การศึกษา  ให้ด าเนินการตอ่สัญญาตามระยะเวลาที่ขอลาไปศกึษา (ท า ศน .1 ศน.2และศน .3ใหม่

ทั้งหมด) 

  การขอขยายเวลาศกึษาหรอืฝกึอบรม ควรด าเนนิการก่อนที่อนุมัตจิะสิน้สุดลง ล่วงหน้า

อย่างนอ้ย 1 เดือน 
 
 
 
 
 

ผูล้าไปศกึษาส่งรายงานผลการศึกษาทุกภาคการศึกษา 

และส่งใบลา(ศน.1)ผา่นผู้บังคับบัญชาตามล าดับ (เมื่อครบก าหนด 1 ปี) 

                                 แบบใบลา (ศน.1)  

                    หนว่ยงานต้นสังกัดเก็บไว้   1 ฉบับ                                                                                

                    งานการเจา้หนา้ที่ สสจ.     1 ฉบับ                                                                           

ผูล้าไปศกึษาเก็บไว้         1 ฉบับ                                                                                

เสนอผูว้่าราชการจังหวัดพิจารณาอนุมัตใิห้ข้าราชการลาไปศกึษา 

และลงนามในใบลา(ศน.1) 

: งานการเจ้าหนา้ที่ สนง.สสจ.อุบลราชธานี 2554 


