
    ดวนที่สุด
ที่ สธ 0201.037/ ว  202 สํ านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

ถนนติวานนท  จังหวัดนนทบุรี  11000
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เร่ือง  การเลื่อนขั้นเงินเดือนและใหเงินตอบแทนพิเศษ  ณ  วันที่  1  ตุลาคม  2547

เรียน  ผูวาราชการจังหวัดทุกจังหวัด

ส่ิงทีส่งมาดวย 1.  คูมอืการเลือ่นขัน้เงนิเดอืนและใหเงนิตอบแทนพเิศษ ณ วนัที ่1 ตลุาคม 2547 จ ํานวน 1 ชุด
2.  หนงัสอืสํ านกังาน ก.พ.ดวนทีสุ่ด ที ่นร 1008.1/ว 20 ลงวนัที ่21 กรกฎาคม 2547 จ ํานวน 1 ชุด

ดวยบดันี ้  ถึงกํ าหนดเวลาที่จะพิจารณาความดีความชอบ  เพื่อเล่ือนขั้นเงินเดือนและให   
เงินตอบแทนพเิศษ  ณ วนัที ่1 ตลุาคม 2547  แกขาราชการภายในสงักดัส ํานกังานปลดักระทรวงสาธารณสขุแลว  
สํ านกังานปลดักระทรวงสาธารณสขุจงึไดก ําหนดหลกัเกณฑการด ําเนนิการเกีย่วกบัการเล่ือนขั้นเงินเดือนและ
ใหเงนิตอบแทนพิเศษขาราชการ ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2547  ตามรายละเอียดที่แนบเรียนมาพรอมนี้

อนึง่  เพือ่ใหการเบิกจายเงินเดือนและเงินตอบแทนพิเศษ  ณ  วันที่ 1 ตุลาคม 2547  เปนไป
อยางรวดเร็ว  อันจะเปนขวัญและกํ าลังใจแกขาราชการ  ภายในสังกัดสํ านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
จึงขอใหดํ าเนินการในขั้นตอนตาง ๆ  ตามกํ าหนดเวลาที่สํ านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขกํ าหนดไว

จงึเรยีนมาเพื่อโปรดดํ าเนินการ และขอไดกํ าชับเจาหนาที่ใหดํ าเนินการโดยรอบคอบรวมทั้ง
ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารกอนสงใหสํ านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข หากมีขอขัดของหรือ
สงสยัประการใดโปรดตดิตอโดยตรงกบักลุมงานเงนิเดอืนและการถอืจาย   กลุมบรหิารงานบุคคล

                                                                                           ขอแสดงความนับถือ

สํ านักบริหารกลาง
กลุมบริหารงานบุคคล
โทร 0 2590 1445, 0 2590 1446
โทรสาร 0 2590 1424

ส ําเนาสง  โรงพยาบาลศนูย/ โรงพยาบาลทัว่ไป/ และสวนราชการในราชการบรหิารสวนกลางทีต่ัง้อยูใน
                  สวนภมิูภาคทกุแหง



คูมือ
การเลื่อนขั้นเงินเดือนขาราชการ

และการใหเงินตอบแทนพิเศษขาราชการ
ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2547

ของส ํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข
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หลักเกณฑการเลื่อนขั้นเงินเดือนและใหเงินตอบแทนพิเศษขาราชการ
ณ  วันที่ 1 ตุลาคม 2547

--------------------------

1.  การพิจารณา  ใหเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการที่กํ าหนดไวในกฎ ก.พ. วาดวย
การเลือ่นขั้นเงินเดือน  พ.ศ. 2544  กับระเบียบและหนังสือที่เกี่ยวของตอไปนี้

1.1 หนงัสือสํ านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ดวนที่สุด  ที่ นร 0204/ว 64  ลงวันที่
                              12  เมษายน 2544

1.2 หนังสือสํ านักงาน ก.พ. ที่ นร 0708.1/ว 5  ลงวันที่  2 สิงหาคม  2544
1.3 หนงัสอืสํ านกังาน ก.พ. ที ่นร 1008.1/ว 20 ลงวนัที ่21 กรกฎาคม 2547
1.4 ระเบยีบกระทรวงการคลงั  วาดวยการเบกิจายเงนิตอบแทนพเิศษของขาราชการ

                                               และลูกจางประจํ า  ผูไดรับเงินเดือนหรือคาจางถึงขั้นสูงของอันดับหรือ
                                               ตํ าแหนง พ.ศ. 2544

1.5 หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0527.4/ว 11171 ลงวันที่ 12 มิถุนายน 2544
1.6 ค ําสั่งสํ านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขที่ 547/2547  ลงวันที่ 4 มีนาคม
      พ.ศ.2547

2.  กรอบวงเงิน
มตคิณะรฐัมนตรีเมื่อวันที่ 3 เมษายน 2544 (แจงตามหนังสือสํ านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 

ดวนที่สุด ที่ นร 0204/ว 64 ลงวันที่ 12 เมษายน 2544)  ใหเล่ือนขั้นเงินเดือนในวันที่ 1 ตุลาคม ของทุกปไดใน
วงเงนิไมเกนิรอยละ 6 ของอัตราเงินเดือนขาราชการ ณ วันที่ 1 กันยายน   โดยใหนํ าวงเงินที่ไดใชเล่ือนขั้น
เงนิเดอืนไปแลวเมื่อวันที่ 1 เมษายน มาหักออกกอน  และกรมบัญชีกลาง  (แจงตามหนังสือ ที่ กค 0527.4/    
ว 11171  ลงวันที่ 12 มิถุนายน 2544)  ใหใชวงเงินคงเหลือ  สํ าหรับการเลื่อนขั้นเงินเดือน ณ วันที่ 1 ตุลาคม 
การเลือ่นขัน้เงนิเดอืนเพือ่ประโยชนในการค ํานวณบ ําเหนจ็บ ํานาญ ณ วนัที ่30 กนัยายน และการใหเงนิตอบแทน
พเิศษขาราชการผูไดรับเงินเดือนถึงขั้นสูงของอันดับ ณ วันที่ 1 ตุลาคม

สํ านกังาน ก.พ.ตามหนงัสอื ดวนทีสุ่ด ที ่นร 1008.1/ว 20 ลงวนัที ่21 กรกฎาคม 2547 แจงวา
ตามที่คณะรัฐมนตรีไดมีมติเมื่อวันที่ 9 มีนาคม 2547 เห็นชอบมาตรการปรับคาตอบแทนภาครัฐ  สํ าหรับ
ขาราชการและลกูจางสวนราชการ โดยก ําหนดใหปรับอตัราเงนิเดอืนตามบญัชอัีตราเงนิเดอืนใหม ประกอบกบั
คณะรฐัมนตรีไดมีมติเมื่อวันที่ 29 พฤศจิกายน 2546 เห็นชอบมาตรการพัฒนาและบริหารกํ าลังคนเพื่อรองรับ
การเปลี่ยนแปลง และใหขาราชการผูเขารวมมาตรการ 1 และ 2 ออกจากราชการในวันที่ 1 เมษายน 2547    
โดยไดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนตามรอบการประเมินเสมือนขาราชการที่ออกจากราชการดวยเหตุ
เกษยีณอายุ  จึงไดซักซอมวิธีปฏิบัติในการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือน คร้ังที่ 2 (1 ตุลาคม 2547) ดังนี้
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1. ใหน ําอัตราเงินเดือนขาราชการพลเรือน (เฉพาะที่มีคนครอง) ณ วันที่ 1 กันยายน 2547   
มารวมกนัเพือ่ค ํานวณยอดวงเงินเลื่อนขั้นรอยละ 6 โดยใหนํ ายอดเงินที่ใชในการเลื่อนขั้นเงินเดือนในครั้งที่ 1 
(1 เมษายน 2547) มาหักออกเพื่อใชในการเลื่อนขั้นเงินเดือนครั้งที่ 2

2. กรณขีาราชการพลเรือนระดับ 1-7 หรือเทียบเทา ซ่ึงไดรับเงินเดือนในอัตราขั้นสูงสุดของ
อันดับและขั้นกอนสูงสุดของอันดับตามบัญชีอัตราเงินเดือนใหม ไดรับเงินคาตอบแทนเพิ่มในอัตรารอยละ 
2-8 ตามลํ าดับ ไมตองน ําเงินคาตอบแทนเพิ่มดังกลาว มาคํ านวณวงเงินเลื่อนขั้นรอยละ 6 และไมตองนํ ามา
หกัออกจากวงเงินรอยละ 6 ตามขอ 1

3. กรณผูีมีผลงานและผลสัมฤทธิ์ดีหรือดีเดน  เปนผูไดรับเงินเดือนเต็มขั้น  ซ่ึงไดรับเงิน
ตอบแทนพเิศษรอยละ 2 หรือรอยละ 4 ของเงินเดือนแทนการเลื่อนขั้นเงินเดือน เงินตอบแทนพิเศษดังกลาว 
จะค ํานวณอยูในวงเงนิเลือ่นขัน้รอยละ 6 แตไมตองน ําเงนิดงักลาวทีใ่ชไปแลวในการเลือ่นขัน้เงนิเดอืนครัง้ที ่ 1 
มาหกัออกจากวงเงินฯ รอยละ 6 ตามขอ 1

4. ไมตองนํ าเงินที่ใชในการเลื่อนขั้นเงินเดือนสํ าหรับขาราชการผูเขารวมมาตรการ 1 และ 2 
และออกจากราชการในวันที่ 1 เมษายน 2547 ซ่ึงไดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือน ตามรอบการประเมิน
เสมือนขาราชการที่ออกจากราชการดวยเหตุเกษียณอายุ (วันที่ 31 มีนาคม 2547) มาหักออกจากวงเงินฯ 
รอยละ 6 ตามขอ 1 เนื่องจากเปนการเลื่อนขั้นเพื่อใชในการคํ านวณบํ าเหน็จบํ านาญ

สํ านกังานปลัดกระทรวงสาธารณสุขไดจัดสรรวงเงินรอยละ 6 ที่กํ าหนด  ดังนี้
ใหสวนราชการภายในสงักดัส ํานกังานปลดักระทรวงสาธารณสขุ  ใชวงเงนิส ําหรบัการเลือ่นขัน้

เงนิเดอืน  และใหเงินตอบแทนพิเศษขาราชการ ณ วันท่ี 1 ตุลาคม 2547  ภายในวงเงินรอยละ 6  ของอัตรา
เงนิเดอืนขาราชการภายในสวนราชการ (เงินตามบัญชีอัตราเงินเดือนใหม) ท่ีมีผูครองอัตราอยู ณ วันท่ี 1 
กันยายน 2547  โดยใหนํ าวงเงินท่ีไดใชเล่ือนขั้นเงินเดือนเมื่อวันท่ี 1 เมษายน 2547 ไปแลว มาหักออกกอน 
(เงินตามบัญชีอัตราเงินเดือนเดิม) ทั้งนี้ วงเงินที่เหลือดังกลาว ใหใชในการเลื่อนขั้นเงินเดือนขาราชการ       
ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2547 ทุกกรณี รวมทัง้การเลื่อนขั้นเงินเดือนใหแกผูที่จะตองพนจากราชการเพราะครบ
เกษยีณอาย ุ ในวันที่ 30 กันยายน 2547 และการใหเงินตอบแทนพิเศษขาราชการ ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2547

3.  กลุมวงเงินเลื่อนขั้นเงินเดือนขาราชการ
วงเงนิเลื่อนขั้นเงินเดือนขาราชการ  ใหแบงเปน 2 กลุมระดับ คือ
3.1 กลุมระดับ 1-8
3.2 กลุมระดับ 9-11
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4.  จํ านวนโควตา 2 ขั้น (รวมท้ังป)
จากการที่กรมบัญชีกลาง  กํ าหนดให “จํ านวนผูที่ไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือนรวมทั้งป 2 ขั้น  

จะตองไมเกินรอยละ 15 ของจํ านวนขาราชการที่ครองอัตราอยู ณ วันที่ 1 มีนาคม”  ซ่ึงการเลื่อนขั้นเงินเดือน
และใหเงนิตอบแทนพเิศษ   ขาราชการและพนกังานของรฐัฯ ณ วนัที ่1 เมษายน 2547  ทีผ่านมาส ํานกังานปลดั
กระทรวงสาธารณสขุก ําหนดใหมโีควตาการเลือ่นขัน้เงนิเดอืนกบัใหเงนิตอบแทนพเิศษ 1 ขัน้รวมกนัไดไมเกนิ
รอยละ 15 ของจ ํานวนขาราชการทีค่รองอตัราอยู ณ วนัที ่1 มนีาคม 2547  ดงันัน้  ในการเลือ่นขัน้เงนิเดอืนและ
ใหเงนิตอบแทนพเิศษขาราชการ  ณ  วันท่ี  1  ตุลาคม 2547  สวนราชการจะตองควบคุมจํ านวนขาราชการ
ภายในสวนราชการ  ท่ีไดรับการเลือ่นขัน้เงนิเดอืนและเงนิตอบแทนพเิศษ  รวมท้ังป  2  ขัน้  ไมใหเกินรอยละ 15  
ของจํ านวนขาราชการภายในสวนราชการที่มีผูครองอัตราอยู ณ วันท่ี 1 มีนาคม 2547  ซ่ึงผูที่ไดรับการเลื่อน
ขัน้เงนิเดอืนรวมทั้งป 2 ขั้น  หมายถึง  ผูที่ไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือนหรือไดรับเงินตอบแทนพิเศษในครั้งที่ 
1 (วนัที ่1 เมษายน 2547)  กับครั้งที่ 2  (วันที่ 1 ตุลาคม 2547) รวมกันทั้งป 2 ขั้น (รวมผูที่ครบเกษียณอายุ  ใน
วนัที ่30 กันยายน 2547 ดวย) มี 2 กรณี  ดังนี้

4.1  กรณีไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือน 1.5 ขั้น  ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2547  ตามกฎ ก.พ.ฯ ขอ 11 
วรรค 3  (คร้ังแรกวันที่  1  เมษายน  2547  ได  0.5  ขั้น)

4.2  กรณไีดรับการเลือ่นขัน้เงนิเดอืนหรือไดรับเงนิตอบแทนพเิศษ 1 ขัน้  ทัง้ 2 คร้ัง (คร้ังแรก
วนัที่ 1 เมษายน 2547  และครั้งที่ 2 วันที่ 1 ตุลาคม 2547)

ส ําหรับจํ านวนโควตา 2 ขั้น (รวมท้ังป) ของแตละสวนราชการ  ทีจ่ะใชในการควบคุม
จ ํานวนขาราชการที่ไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือนและเงินตอบแทนพิเศษ  รวมทั้งป 2 ขั้น  จะเทากับจํ านวน
โควตา 1 ขั้น ณ วันท่ี 1 มีนาคม 2547  ของแตละสวนราชการทีไ่ดรับการจัดสรรจากสํ านักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุข  และกลุมของจํ านวนโควตา 2 ขั้น (รวมท้ังป)  ใหแบงเปน 2 กลุมระดับ  เชนเดียวกับจํ านวน
โควตา 1 ขั้น ณ วันที่ 1 มีนาคม 2547 ของแตละสวนราชการ  คือแบงเปนกลุมระดับ 1-8 และกลุมระดับ 9-11

อนึง่  โดยที่การเลื่อนขั้นเงินเดือน  และใหเงินตอบแทนพิเศษขาราชการในครึ่งปหลัง (วันที่
1 ตลุาคม 2547) ขาราชการที่ไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือน  หรือไดรับเงินตอบแทนพิเศษ  รวมทั้งป 2 ขั้น
ใหใชโควตาของสวนราชการที่เปนผู พิจารณาใหเล่ือนขั้นเงินเดือนหรือใหเงินตอบแทนพิเศษ  1  ขั้น
ในครั้งท่ี  2  (วันท่ี 1 ตุลาคม 2547)  แกขาราชการผูนั้น  สํ าหรับขาราชการที่ไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือน
1.5 ขั้น ณ วันท่ี 1 ตุลาคม 2547 เปนผูท่ีไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือนรวมทั้งป 2 ขั้นตามกฎ ก.พ. ฯ ขอ 11
วรรค 3  จํ านวน โควตา 2 ขั้น (รวมท้ังป)  ใหใชของสวนราชการที่เปนผูพิจารณาใหเล่ือนขั้นเงินเดือน 1.5 ขั้น
เชนเดียวกัน  ดงัตัวอยาง
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(ตัวอยาง)
ช่ือ-สกุล

ผูที่ไดรับการพิจารณา
คร้ังแรก

(1 เมษายน 2547)
คร้ังที่ 2

(1 ตุลาคม 2547)
ใชโควตา 2 ขั้น
(รวมทั้งป) ของ

หมายเหตุ

นาง……………………… 0.5 ขั้น 1.5 ขั้น
(สวนราชการ
ตนสังกัดให 1.5 ขั้น)

ส  วนร าชการ  
ตนสังกัด

นาย……………………… 0.5 ขั้น 1.5 ขั้น
(ตนสังกัดให 0.5 ขั้น
และสป.ใหอีก 1 ขั้น)

สป.

นาย………………………. 1 ขั้น

(ตนสังกัดให 0.5 ขั้น
และสป.ใหอีก
0.5ขั้น)

1 ขั้น
(สวนราชการ
ตนสังกัดให 1 ขั้น)

ส  วนร าชการ  
ตนสังกัด

นาง………………………. 1 ขั้น
(โควตา 1 ขั้น
สวนราชการ
ตนสังกัด)

1 ขั้น
(ตนสังกัดให 0.5 ขั้น
และสป.ใหเพิ่มอีก  
0.5 ขั้น)

สป.

5.  การใหวงเงนิเพือ่เล่ือนขัน้เงนิเดอืน  1  ขัน้  และ 1.5  ขัน้   กับการใชโควตา  2 ขัน้ (รวมท้ังป)  
ขามสวนราชการในสังกัดสํ านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

หากสวนราชการประสงคจะใหเล่ือนขัน้เงนิเดอืน 1 ขัน้ หรือ 1.5 ขัน้ ณ วนัที ่1 ตลุาคม 2547 
แกขาราชการที่ตํ าแหนงอยูทางสวนราชการอื่น สามารถดํ าเนินการได  ทัง้นี้ใหถือปฏิบัติตามกรณีดังนี้

5.1 กรณีใหเล่ือนขั้นเงินเดือน 1 ขั้น  ขามสวนราชการ
5.1.1  ขาราชการที่จะไดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือน 1 ขั้น  ตองเปนผูอยูใน

หลักเกณฑของกฎ ก.พ.ฯ ขอ 8 หรือขอ 11 วรรค 2
5.1.2  จ ํานวนเงนิท่ีใชเล่ือนขัน้เงนิเดอืน 0.5 ขัน้แรก ใหใชวงเงนิของสวนราชการตนสังกัด
5.1.3  จ ํานวนเงินอีก 0.5 ขั้น ท่ีใชเล่ือนขั้นเงินเดือนเพิ่มจาก 0.5 ขั้นแรกเปน 1 ขั้น

ใหใชวงเงินของสวนราชการที่เปนผูพิจารณาใหเล่ือนขั้นเงินเดือน 1 ขั้นแกขาราชการผูนั้น
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5.1.4  หากขาราชการที่ไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือน 1 ขั้น ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2547  เปน
ผูท่ีไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือน 1 ขัน้  ในครั้งแรก (วนัที่ 1 เมษายน 2547)  ไปแลว  ซ่ึงเมื่อรวมกัน 2 คร้ัง     
(ท้ังป)  เปนผูท่ีไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือนรวมทั้งป 2 ขั้น  จํ านวนโควตา 2 ขั้น (รวมท้ังป) ใหใชของ       
สวนราชการที่เปนผูพิจารณาใหเล่ือนขั้นเงินเดือน 1 ขั้น ในครั้งท่ี 2 (วันท่ี 1 ตุลาคม 2547) แกขาราชการผูนั้น

5.2 กรณีใหเล่ือนขั้นเงินเดือน 1.5 ขั้นขามสวนราชการ
5.2.1 ขาราชการทีจ่ะไดรับการพจิารณาเลือ่นขัน้เงนิเดอืน 1.5 ขัน้ ตองเปนผูอยูในหลักเกณฑ

ของกฎ ก.พ. ฯ ขอ 11 วรรค 3
5.2.2  จํ านวนเงนิทีใ่ชเล่ือนขัน้เงนิเดอืน 0.5 ขัน้แรก  ใหใชวงเงนิของสวนราชการตนสังกัด
5.2.3  จํ านวนเงินอีก 1 ขั้น ที่ใชเล่ือนขั้นเงินเดือนเพิม่จาก 0.5 ขั้นแรกเปน 1.5 ขั้นให

ใชวงเงินของสวนราชการที่เปนผูพิจารณาใหเล่ือนขั้นเงินเดือน 1.5 ขั้นแกขาราชการผูนั้น
5.2.4  ขาราชการที่ไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือน 1.5 ขั้น  ในวันท่ี 1 ตุลาคม 2547  ตาม

กฎ ก.พ.ฯ ขอ 11 วรรค 3  เปนผูท่ีไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือนรวมทั้งป 2 ขั้น จ ํานวนโควตา 2 ขั้น (รวมทั้งป) 
ใหใชของสวนราชการที่เปนผูพิจารณาใหเล่ือนขั้นเงินเดือน 1.5 ขั้น ในครั้งที่ 2 (วันที่ 1 ตุลาคม 2547) 
แกขาราชการผูนั้น

สํ าหรับการใหเงินตอบแทนพิเศษรอยละ 4 (กรณี 1 ขั้น) ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2547  ขาม
สวนราชการ (ถามี)  ใหถือปฏิบัติเชนเดียวกับการเลื่อนขั้นเงินเดือน 1 ขั้นขามสวนราชการในขอ 5.1  โดย
จ ํานวนเงนิทีใ่ชในการใหเงินตอบแทนพิเศษรอยละ 2 (0.5 ขั้นแรก)  ใหใชวงเงินของสวนราชการตนสังกัด  
และจํ านวนเงินที่ใชเพิ่มจากรอยละ 2 (0.5 ขั้นแรก) เปนรอยละ 4 (1 ขั้น)  ใหใชของสวนราชการที่เปน   
ผูพิจารณาใหเงินตอบแทนพิเศษรอยละ 4 (1 ขั้น) แกขาราชการผูนั้น

 6.  การประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบัติงาน
ใหสวนราชการดํ าเนินการประเมินผลการปฏิบัติงานของขาราชการครึ่งปที่แลวมา              

(1 เมษายน 2547-30 กันยายน 2547) ตามหลักเกณฑและวิธีการที่กํ าหนดไวในหนังสือสํ านักงาน ก.พ.   
ที่ นร 0708.1/ว 5  ลงวันที่ 2 สิงหาคม 2544

7.  เกณฑการเลื่อนขั้นเงินเดือน  และการไดรับเงินตอบแทนพิเศษ
การเลื่อนขั้นเงินเดือน ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2547 มี 4 ลักษณะ คือ 1.5 ขัน้, 1 ขั้น, 0.5 ขั้น และ

ไมเล่ือนขั้นเงินเดือน
สํ าหรับการไดรับเงินตอบแทนพิเศษ  เกณฑการพิจารณาของขาราชการผูไดรับเงินเดือนถึง

ขั้นสูงของอันดับ (เงินเดือนเต็มขั้น) ใหรวมอยูในกลุมเดียวกับขาราชการผูไดรับเงินเดือนไมถึงขั้นสูงของ
อันดับ  ดังนี้

-  กรณไีดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือน 0.5 ขั้น  ใหไดรับเงินตอบแทนพิเศษในอัตรา
รอยละ 2 ของเงินเดือนท่ีถึงขั้นสูงของอันดับ
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-  กรณไีดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือน 1 ขั้น  ใหไดรับเงินตอบแทนพิเศษในอัตรา  
รอยละ 4 ของเงนิเดอืนท่ีถงึขัน้สงูของอนัดบั

-     การค ํานวณเงนิตอบแทนพเิศษ  ถามเีศษของบาทใหปดท้ิง

เกณฑการเลื่อนขั้นเงินเดือนและไดรับเงินตอบแทนพิเศษ
ณ  วันท่ี  1 ตุลาคม 2547

การเลื่อนขั้นเงินเดือนและ
ไดรับเงินตอบแทนพิเศษ

ผลการประเมิน หมายเหตุ

1.5 ขั้น
(เกณฑการไดรับเงินตอบแทน
พิเศษไมมี)

คร้ังแรก  ดีเดน(90-100%) แตมีขอ
จ ํากัดเรื่องจํ านวนโควตา
คร้ังที่ 2 ดีเดน(90-100%) และมี
โควตา 2 ขั้น (รวมทั้งป) ใหเล่ือนขั้น
เงินเดือนได

-  กฎ ก.พ. ขอ 11 วรรค 3

1 ขั้น
(เงินตอบแทนพิเศษรอยละ 4)

-  คร้ังที่ 2 ดีเดน (90-100%)
-  ผลการปฏิบัติงานครึ่งปแรกกับ
คร่ึงปหลังรวมกันแลวมีมาตรฐาน
สูงกวาการที่จะไดรับการเลื่อนขั้น
เงินเดือน 1 ขั้นทั้งป

-  กฎ ก.พ. ขอ 8
-  กฎ ก.พ. ขอ 11 วรรค 2

0.5 ขั้น
(เงินตอบแทนพิเศษรอยละ 2)

คร้ังที่ 2  เปนที่ยอมรับได (60-89%) -  กฎ ก.พ. ขอ 7

ไมเล่ือนขั้นเงินเดือน
(ไมไดรับเงินตอบแทนพิเศษ)

คร้ังที่ 2  ตองปรับปรุง
(ตํ ่ากวา 60%)

-

8.  การเลือ่นขั้นเงินเดือนขาราชการผูไดรับการพิจารณาบํ าเหน็จความชอบเปนกรณีพิเศษนอกเหนือ
โควตาปกต ิ(ถาม)ี  ใหถือปฏิบตัติามหลกัเกณฑและวธีิปฏิบตัทิีก่ ําหนดไวในหนงัสอืสํ านกัเลขาธกิารคณะรฐัมนตรี  
ดวนที่สุด ที่ นร 0504/ว 213  ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2546
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การดํ าเนินการของสวนราชการ

เนือ่งจากคณะรฐัมนตรไีดมมีตอินมุตัใิหแตงตัง้พนกังานของรฐัในสงักดักระทรวงสาธารณสขุ
เปนขาราชการไดไมกอนวันที่ 11 พฤษภาคม 2547 ดังนั้น ในการเลื่อนขั้นเงินเดือน ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2547 
สํ านกังานปลัดกระทรวงสาธารณสุขจึงขอใหสวนราชการดํ าเนินการ  ดังนี้

1. ใหน ําจ ํานวนโควตา 1 ขัน้ทีน่บัได ซ่ึงใชในการเลือ่นขัน้เงนิเดอืน ณ วนัที ่ 1 เมษายน 2547
ไปแลว   ของขาราชการและพนักงานของรัฐฯ  มานับรวมกันเปนโควตา  2  ขั้นรวมทั้งป   เพื่อใชสํ าหรับ
การเลือ่นขัน้เงินเดือนและใหเงินตอบแทนพิเศษ ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2547 ตอไป

2. ใหน ําอตัราเงินเดือน (ตามบัญชีอัตราเงินเดือนใหม) ของขาราชการและพนักงานของรัฐฯ 
(เฉพาะทีม่คีนครอง)  ณ  วันที่   1  กันยายน  2547  มานับรวมกันเพื่อเปนฐานในการคํ านวณวงเงินเลื่อนขั้น
รอยละ 6 และใหสวนราชการดํ าเนินการนับอัตราเงินเดือนของผูท่ีปฏิบัติงานจริงท่ีอยูในสวนราชการนั้น 
แลวจัดทํ าบัญชีรายละเอียดสงกลุมบริหารงานบุคคล สํ านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ภายในวันท่ี 24 
กันยายน 2547 จํ านวน 3 ชุด (เอกสารหมายเลข 1) เพือ่สํ านกังานปลดักระทรวงสาธารณสขุจะไดตรวจสอบ
และยนืยนัความถกูตองใหทราบตอไป

กรณีสวนราชการใดในราชการบริหารสวนภูมิภาค (สํ านักงานสาธารณสุขจังหวัด/    
โรงพยาบาลศนูย/โรงพยาบาลทั่วไป) มีผูที่ไปหรือมาชวยปฏิบัติราชการ ใหนํ าอัตราเงินเดือนของขาราชการ
ที่มาชวยราชการนับรวมกับอัตราเงินเดือนของขาราชการภายในสวนราชการ และจะตองตัดออกจากยอด
อัตราเงินเดือนของสวนราชการตนสังกัดดวยเชนกัน ท้ังนีใ้หแตละสวนราชการทํ าความตกลงกัน เพื่อจะได
ไมนับอัตราเงินเดือนซํ้ าซอนกัน

สํ าหรับขาราชการในราชการบริหารสวนกลางและราชการบริหารสวนกลางที่ตั้งอยูใน
สวนภูมิภาค  (วิทยาลัยพยาบาล/วิทยาลัยการสาธารณสุขสิรินธร)  ที่มาชวยราชการสวนราชการนี้ หรือจาก
สวนราชการนีท้ีไ่ปชวยราชการทีร่าชการบรหิารสวนกลางหรอืราชการบรหิารสวนกลางทีต่ัง้อยูในสวนภมูภิาค  
รวมทั้งผูทีย่มืตวัไปหรอืยมืตวัมาจากกระทรวง  ทบวง  กรมอืน่  กรณนีีส้วนราชการตนสงักดัและสวนราชการ
ที่ไปปฏิบัติงานไมตองนับยอดอัตราเงินเดือน  สํ านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขจะดํ าเนินการนับ
อัตราเงินเดือนเอง โดยขอใหสงบัญชีรายละเอียดใหสํ านักงานปลดักระทรวงสาธารณสขุ ภายในวันท่ี 24 
กันยายน  2547 จ ํานวน 3 ชุด (เอกสารหมายเลข 22-22/3)

3. เมือ่สวนราชการคํ านวณวงเงินรอยละ 6 แลว ใหนํ ายอดเงินที่ใชในการเลื่อนขั้นเงินเดือน 
ณ วนัที ่1 เมษายน 2547 มาหักออก (ใชเงินตามบัญชีเงินเดือนเดิม) เพื่อใชในการเลื่อนขั้นเงินเดือน ณ วันที่ 1 
ตุลาคม 2547 ไมตองนํ าเงินตอบแทนพิเศษรอยละ 2 รอยละ 4 เงินเลื่อนขั้นของผูท่ีเขารวมมาตรการที่ 1    
และ 2 รวมทั้งผูที่เงินเดือนเต็มขั้น ตามบัญชีอัตราเงินเดือนใหมและไดรับเงินคาตอบแทนเพิ่มในอัตรา
รอยละ 2-8 ตามลํ าดับในวันท่ี 1 เมษายน 2547 มาหักออกจากวงเงินรอยละ 6
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4. ประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบัติงานของขาราชการภายในสังกัด  
สวนราชการและขาราชการที่มาชวยราชการแตตํ าแหนงอยูทางสวนราชการอื่น ตั้งแตวันที่ 1 เมษายน 2547 – 
30 กันยายน 2547 รวมทัง้ขาราชการที่จะตองพนจากราชการไปเพราะครบเกษียณอายุ เมื่อส้ินปงบประมาณ 
พ.ศ. 2547 ตามหลักเกณฑและวิธีการที่  ก.พ. กํ าหนด  โดยหากเปนขาราชการที่ตํ าแหนงอยูทางสวน
ราชการอื่น เ ม่ือประเมินแลวใหสงแบบประเมินไปใหสวนราชการตนสังกัดเพื่อดํ าเนินการเกี่ยวกับการ
พิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดอืนใหขาราชการดังกลาวตอไป

5.  แจงผลการพิจารณา เล่ือนขั้นเงินเดือน และการใหเงินตอบแทนพิเศษของขาราชการ
ระดับ  8  พรอมจัดทํ าบัญชีรายช่ือตอไปนี้  สงไปถึงสํ านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข  จํ านวน  2  ชุด 
ภายในวนัท่ี 6 ตุลาคม 2547

5.1  บัญชีรายชื่อขาราชการระดบั 8 ท่ีไดรับการพิจารณาใหเล่ือนขั้นเงินเดือน 1.5 
ขัน้ 1 ขั้น 0.5  ขั้น และบัญชีผูท่ีไมอยูในหลักเกณฑการเลื่อนขั้นเงินเดือน  (ตวัอยางในเอกสารหมายเลข 2 
และ 11)

5.2  บัญชีรายชื่อขาราชการระดับ 8 ท่ีไดรับการพิจารณาใหไดรับเงินตอบแทน
พเิศษรอยละ 4 (1 ขั้น) รอยละ 2 (0.5 ขั้น) และผูท่ีไมอยูในหลักเกณฑไดรับเงินตอบแทนพิเศษ (ตวัอยางใน
เอกสารหมายเลข 3)

5.3 บัญชีรายชื่อขาราชการระดับ 8 ท่ีไดรับการเล่ือนขั้นเงินเดือนและเงินตอบแทน
พิเศษรวมท้ังป 2 ขั้น (ตวัอยางในเอกสารหมายเลข 4)

6.  เสนอผลการพจิารณา  การเลือ่นขัน้เงนิเดอืน และการใหเงนิตอบแทนพเิศษของขาราชการ
ระดับ 9-10  ภายในสวนราชการ  กับขาราชการที่มาชวยราชการแตตํ าแหนงอยูทางสวนราชการอื่นพรอมกับ
จัดทํ าบัญชีรายชื่อตอไปนี้  สงไปถึงสํ านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข  จํ านวน 3 ชุด  ภายในวันท่ี 6
ตุลาคม 2547

6.1  บญัชรีายชือ่ขาราชการระดบั 9-10 ท่ีไดรับการพจิารณาใหเล่ือนขัน้เงนิเดอืน 1.5
ขั้น และ 1 ขั้น  โดยใหระบุลํ าดับที่  ที่ขาราชการไดรับการเสนอใหพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือน 1.5 ขั้น หรือ   
1 ขัน้  (เรียงตามลํ าดับความสํ าคัญ) ไวในชองหมายเหตุดวย (ตัวอยางในเอกสารหมายเลข 5)

6.2  บญัชรีายชือ่ขาราชการระดบั 9-10 ท่ีไดรับการพจิารณาใหเล่ือนขัน้เงนิเดอืน     
0.5  ขัน้ และบัญชีผูท่ีไมอยูในหลักเกณฑการเลื่อนขั้นเงินเดือน (ตัวอยางในเอกสารหมายเลข 6 และ 11)

6.3  บัญชีรายชื่อขาราชการระดับ 9-10  ท่ีไดรับการพิจารณาใหไดรับเงินตอบแทน
พเิศษรอยละ 4 (1 ขั้น)  รอยละ 2 (0.5 ขั้น)  รวมท้ังผูท่ีไมอยูในหลักเกณฑไดรับเงินตอบแทนพิเศษ  โดยให
ระบลํุ าดบัที่ ที่ขาราชการไดรับการเสนอใหพิจารณาใหไดรับเงินตอบแทนพิเศษรอยละ 4 (1 ขั้น) ไวในชอง
หมายเหตุดวย (ตัวอยางในเอกสารหมายเลข 7)
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7.  จัดทํ าค ําสัง่เลือ่นขัน้เงนิเดอืนขาราชการ  และค ําสัง่ใหขาราชการไดรับเงนิตอบแทนพิเศษ  
ของขาราชการระดับ 1-7 ภายในสวนราชการ (ตวัอยางในเอกสารหมายเลข 10 และ 12) โดยระบุช่ืองาน/ 
ฝาย/กลุมงานของสวนราชการ เรียงลํ าดับตามบัญชีถือจายเงินเดือนขาราชการ (จ.18) เพือ่สะดวกในการ
ตรวจสอบของสํ านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข  และสวนราชการที่เกี่ยวของ  พรอมทั้งจัดทํ าบญัชรีายชือ่
ผูท่ีไมอยูในหลักเกณฑการเลื่อนขั้นเงินเดือนและการไดรับเงินตอบแทนพิเศษ โดยใหระบุเหตุผลไวดวย
(ตัวอยางในเอกสารหมายเลข 11 และ 13)

อนึง่  หากมกีรณทีีส่วนราชการยงัไมไดรับค ําสัง่บรรจแุตงตัง้พนกังานของรฐัฯ  ขอใหจดัท ํา
บญัชรีายละเอยีดการเลือ่นขัน้เงนิเดอืนพนกังานของรฐัฯ ตอทายบญัชใีนค ําสัง่เลือ่นขัน้เงนิเดอืนของขาราชการ 
โดยใหอยูในค ําสัง่เดยีวกนั  และใหใสต ําแหนงเลขทีข่องพนกังานของรฐัฯ  ตามเดมิ  เชน  พ.123  เปนตน

8. หากสวนราชการใด มีขาราชการทีอ่ยูระหวางถกูตัง้กรรมการสอบสวนทางวนิยัอยางรายแรง  
หรือถูกฟองคดีอาญา กอนมีคํ าสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือน  โดยสวนราชการเห็นสมควรใหไดเล่ือนขั้นเงนิเดอืน   
ใหรอการเลือ่นขัน้เงนิเดอืนไวกอน  และใหจดัท ําบญัชขีอกนัเงนิส ําหรับเลือ่นขัน้เงนิเดอืนขาราชการ (ตัวอยาง
ในเอกสารหมายเลข 16) สงไปใหสํ านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข เพือ่จะไดทํ าความตกลงกับกรมบัญชี
กลางขอกนัเงินสํ าหรับเลื่อนขั้นเงินเดือน ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2547  ทั้งนี้จํ านวนเงินที่กันใหรวมอยูในวงเงนิ
รอยละ 6 ทีเ่หลือภายหลังจากหกัวงเงนิทีไ่ดใชเล่ือนขัน้เงนิเดอืนเมือ่วนัที ่1 เมษายน 2547   และเงนิทีก่นัไวกรณี
ดงักลาว  ณ  วนัที ่ 1  เมษายน  2547  ออกแลว

9. ตรวจสอบขาราชการภายในสวนราชการวามขีาราชการรายใดเปนผูมีคณุสมบตัท่ีิจะไดรับ
การเลือ่นระดบัสงูขึน้  บรรจหุรอืรับโอนยอนหลังไปกอนวนัท่ี 1 ตลุาคม 2547  หรอืกรณอ่ืีน ๆ (ถาม)ี ซ่ึงอยูใน
ระหวางดํ าเนินการ  และคาดวาจะสามารถจัดทํ าคํ าสั่งไดกอนวันที่ 30 พฤศจิกายน 2547 ขอใหกันเงินไว
สํ าหรับเลื่อนขั้นเงินเดือนตามกรณตีาง ๆ ดังกลาวดวย  (ตัวอยางในเอกสารหมายเลข 17)

10.  การเลื่อนขั้นเงินเดือนขาราชการที่จะตองพนจากราชการไปเพราะครบเกษียณอายุเม่ือ
สิน้ปงบประมาณ พ.ศ.2547  ใหสวนราชการดํ าเนินการดังนี้

10.1 เสนอผลการพิจารณาการเลื่อนขั้นเงินเดือนเพื่อประโยชนในการคํ านวณ
บํ าเหนจ็บ ํานาญในวนัที ่30 กนัยายน 2547 ของขาราชการระดบั 8 ขึน้ไป พรอมกับจดัทํ าบญัชรีายชือ่ขาราชการ
ระดบั 8 ขึน้ไปซ่ึงจะตองพนจากราชการเพราะครบเกษยีณอาย ุ ท่ีไดรับการพจิารณาใหเล่ือนขัน้เงนิเดอืน 1.5 ขั้น
1 ขัน้ และ 0.5 ขั้น  รวมท้ังบัญชีผูท่ีไมอยูในหลักเกณฑการเลื่อนขั้นเงินเดือนซ่ึงตองพนจากราชการเพราะ
ครบเกษียณอายุ แยกเปนบัญชีของขาราชการระดับ  8  กับบัญชีของขาราชการระดับ 9-10 โดยในบัญชีของ
ขาราชการระดับ 9-10  หากไดรับการพิจารณาใหเล่ือนขั้นเงินเดือน 1.5 ขั้น หรือ 1 ขั้น ใหระบุลํ าดับที่
ทีข่าราชการผูนั้นไดรับการเสนอใหพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือน 1.5 ขั้น  หรือ 1 ขั้น  ไวในชองหมายเหตุดวย
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(ตวัอยางในเอกสารหมายเลข 8, 9 และ 15) สงไปถงึสํ านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข  จํ านวน 2 ชุด     
ภายในวันท่ี 6  ตุลาคม  2547

10.2  จัดทํ าค ําสั่งเล่ือนขั้นเงินเดือนขาราชการระดับ 1-7  ซ่ึงตองพนจากราชการ
เพราะครบเกษียณอายุ เม่ือสิ้นปงบประมาณ พ.ศ.2547 ภายในสวนราชการ (ตวัอยางในเอกสารหมายเลข 14)  
โดยระบุช่ืองาน/ฝาย/กลุมงานของสวนราชการเรียงลํ าดับตามบัญชีถือจายเงินเดือนขาราชการ (จ.18)  และ
จัดทํ าบัญชีรายชื่อผูท่ีไมอยูในหลักเกณฑการเลื่อนขั้นเงินเดือนซ่ึงตองพนจากราชการเพราะครบเกษียณอายุ  
โดยใหระบุเหตุผลไวดวย (ตัวอยางในเอกสารหมายเลข 15)

อนึ่ง  ขาราชการซึ่งตองพนจากราชการเพราะครบเกษียณอายุ  ไมมีสิทธิไดรับ
เงินตอบแทนพิเศษ (ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเงินตอบแทนพิเศษของขาราชการและ
ลูกจางประจํ าผูไดรับเงินเดือนหรือคาจางถึงขั้นสูงของอันดับหรือตํ าแหนง พ.ศ.2544 ขอ 9)

11.  รวบรวมเอกสารตาง ๆ ไดแก  สํ าเนาคํ าสั่งเล่ือนขั้นเงินเดือน  สํ าเนาคํ าสั่งใหขาราชการ
ไดรับเงินตอบแทนพิเศษ  และสํ าเนาคํ าสั่งเล่ือนขั้นเงินเดือนขาราชการซึ่งตองพนจากราชการเพราะ
ครบเกษียณอายุ (ถามี) พรอมกับเอกสารหมายเลข  10-17  สงไปถึงสํ านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข  
ภายในวันท่ี  22  ตุลาคม  2547

12.  จัดทํ าบัญชีสรุปรายชื่อและรายละเอียดกรณีตาง ๆ ตอไปนี้  สงไปถึงสํ านักงานปลัด
กระทรวงสาธารณสุข  จ ํานวน 2 ชุด  ภายในวันท่ี 22 ตุลาคม 2547 (สงพรอมกับเอกสารในขอ 11)

12.1  บญัชีสรุปรายชื่อขาราชการที่ไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือน 1 ขั้น  1.5 ขั้น  และ
ไดรับเงินตอบแทนพิเศษรอยละ 4 (1 ขั้น)  กลุมระดับ 1-8 (ตัวอยางในเอกสารหมายเลข 18)

12.2  บัญชีสรุปรายชื่อขาราชการที่ไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือนและเงินตอบแทน
พเิศษรวมทั้งป 2 ขั้น (ตัวอยางในเอกสารหมายเลข 19)

12.3  บัญชีรายช่ือขาราชการตํ าแหนงสังกัดสวนราชการอื่น  กลุมระดับ 1-8 ที่
สวนราชการนีใ้หโควตา 2 ขั้น (รวมทั้งป) (ตัวอยางในเอกสารหมายเลข  20)

12.4  บัญชีสรุปการใชวงเงินของขาราชการกลุมระดับ 1-8 ของสวนราชการ 
(ตัวอยางในเอกสารหมายเลข 21 – 21/2)



ตัวอยางเอกสารตาง ๆ
ในการจดัท ําคํ าสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือน

ขาราชการ
ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2547

กลุมบริหารงานบุคคล
ส ํานกับริหารกลาง

ส ํานกังานปลัดกระทรวงสาธารณสุข
*************************************************************************************
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เอกสารหมายเลข 1

สงถึง สป. 24 ก.ย.2547  3  ชุด
(ตัวอยาง)

บญัชแีสดงวงเงินเลื่อนขั้นเงินเดือนขาราชการ
สวนราชการ…………………………………

1.  กลุมระดับ 1-8
1.1  วงเงินเลื่อนขั้นเงินเดือน

ประเภท
จ ํานวนเงิน

ที่มีผูครองอัตรา
ณ 1 ก.ย.47

วงเงิน
เล่ือนขั้น
รอยละ 6

ขาราชการ
(1)

9,587,810.00
(2)

575,268.60
พนักงานของรัฐฯ 379,800.00 22,788.00

รวม 9,967,610.00 598,056.60
1.2 จํ านวนโควตา 2 ขั้นรวมทั้งป (จํ านวนผูท่ีไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือนรวมทั้งป 2 ขั้น จะตอง    

ไมเกินรอยละ 15  ของจํ านวนขาราชการและพนักงานของรัฐฯ ท่ีครองอัตราอยู ณ วันท่ี 1 มีนาคม 2547)

ประเภท * จ ํานวน
ณ 1 มี.ค.47 รอยละ 15 จ ํานวนโควตา

2 ขั้น รวมทั้งป หมายเหตุ

ขาราชการ 1,033 154.95 154
พนักงานของรัฐฯ 300 45.00 45

รวม 1,333 199.95 199
หมายเหตุ 1.  จํ านวนโควตา 2 ขั้นรวมทั้งปของสวนราชการ ใหใชจํ านวนรอยละ 15  ท่ีคํ านวณได

     เฉพาะตัวเลขจํ านวนเต็มไมใหปดเศษ เชน จากตัวอยางจํ านวนโควตา 2 ขั้นรวมทั้งป
     รอยละ 15  = 199.95 ใหใชเฉพาะจํ านวนเต็มคือ 199
2.  * จ ํานวนขาราชการและพนักงานของรัฐฯ   ณ วันที่ 1 มี.ค.47 คือ จํ านวนที่นับไดในการ

      ค ํานวณโควตา 1 ขั้นที่ใชเล่ือนขั้นเงินเดือน ณ วันที่ 1 เมษายน 2547 ไปแลว
2.  กลุมระดับ 9 – 11

จ ํานวนเงิน
ที่มีผูครองอัตรา
ณ 1 ก.ย.47

วงเงิน
เล่ือนขั้น
รอยละ 6

หมายเหตุ

96,670.00 5,800.20
หมายเหตุ รายละเอียดของขอมูลตาง ๆ ใหศึกษาจากคํ าอธิบายที่แนบมาพรอมนี้
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คํ าอธิบาย
1.  วงเงินเลื่อนขั้นเงินเดือนกลุมระดับ  1-8
      ชอง  (1)  จํ านวนเงินท่ีมีผูครองอัตรา  ณ  1  ก.ย.47
      =  จ ํานวนอัตราเงินเดือนรวมของขาราชการและพนักงานของรัฐฯ ที่ครองอัตราอยู

     ณ  วันที่  1  กันยายน  2547  (ไมนับอัตราวาง)

      ชอง  (2)  วงเงินเลื่อนขั้นรอยละ  6
=  วงเงนิเลื่อนขั้นรอยละ  6  ของจํ านวนเงินที่มีผูครองอัตรา  ณ  วันที่  1  ก.ย.47

2.  จ ํานวนโควตา  2  ขั้นรวมทั้งป  กลุมระดับ  1-8
=  จํ านวนโควตารอยละ  15  ของจํ านวนขาราชการและพนักงานของรัฐฯ  ณ วันที่  1

มี.ค.47   (จํ านวนขาราชการและพนักงานของรัฐฯ  ณ  วันท่ี  1  มี.ค.47  ใหใชยอดท่ี
นับไดในการคํ านวณโควตา 1 ขัน้ ท่ีใชเล่ือนขั้นเงินเดือน  ณ  วันท่ี 1  เมษายน 2547
ไปแลว)

หมายเหตุ -  จ ํานวนโควตา 2 ขั้นรวมทั้งปของสวนราชการ ใหใชจํ านวนรอยละ 15  ที่คํ านวณได
    เฉพาะตัวเลขจํ านวนเต็มไมใหปดเศษ
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เอกสารหมายเลข 2

สงถึง สป. 6 ต.ค.2547     2 ชุด
(ตัวอยาง)

บญัชรีายชื่อขาราชการระดับ 8 ท่ีไดรับการพิจารณาใหเล่ือนขั้นเงินเดือน 1.5 ขั้น 1 ขั้น และ 0.5 ขั้น
ณ วันท่ี 1 ตุลาคม 2547

ต ําแหนงและสวนราชการ เงินเดือน
กอนเล่ือน

ใหไดรับ
เงินเดือนลํ าดับ

ที่ ช่ือ – สกุล
สังกัด/ตํ าแหนง เลขที่ อันดับ ขั้น อันดับ ขั้น

หมายเหตุ

สํ านักงานสาธารณสุขจังหวัด……………..
โรงพยาบาล……………………….

1 นาย………… ผูอํ านวยการโรงพยาบาล
(นายแพทย 8)
(ดานเวชกรรม)

74 ท.8 24,230 ท.8 24,720

กลุมงานศัลยกรรม
2 นาง………… นายแพทย 8 92 ท.8 29,440 ท.8 31,180 1.5 ขั้น

(ดานเวชกรรมสาขาศัลยกรรม) (ขอ 11 วรรคสาม)

3 นาย………… นายแพทย 8 103 ท.8 23,240 ท.8 24,230 1 ขั้น (ขอ 8)
(ดานเวชกรรมสาขาศัลยกรรม)
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เอกสารหมายเลข 3

สงถึง สป. 6 ต.ค.2547     2 ชุด
(ตัวอยาง)

บญัชรีายชื่อขาราชการระดับ 8 ท่ีไดรับการพิจารณาใหไดรับเงินตอบแทนพิเศษ
รอยละ 4 (1 ขั้น), รอยละ 2 (0.5 ขั้น) และผูท่ีไมอยูในหลักเกณฑการไดรับเงินตอบแทนพิเศษ

ณ วันท่ี 1 ตุลาคม 2547
ต ําแหนงและสวนราชการ เงินตอบแทนพิเศษ

ลํ าดับ
ที่ ช่ือ – สกุล

สังกัด/ตํ าแหนง เลขที่

อัตรา
เงินเดือน
ที่เต็มขั้น

รอยละ 2
(บาท)

รอยละ 4
(บาท)

หมายเหตุ

สํ านักงานสาธารณสุขจังหวัด………………..
โรงพยาบาล……………………….
กลุมงานศัลยกรรม

1 นาย………… นายแพทย 8 510 43,440 - 1,737 เงินตอบแทนพิเศษ
(ดานเวชกรรมสาขาศัลยกรรม) รอยละ 4 (1 ขั้น)

กลุมงานทันตกรรม
2 นาง………… ทันตแพทย 8 555 43,440 - - ปฏิบัติงานตามหนาที่

(ดานทันตกรรม) ไมไดผลตามเปาหมาย
ทีท่างหนวยงาน
ก ําหนดไว

กลุมงานเภสัชกรรม
3 นาง………… เภสัชกร 8 560 43,440 868 - เงินตอบแทนพิเศษ

(ดานเภสัชกรรมคลินิค) รอยละ 2 (0.5 ขั้น)
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เอกสารหมายเลข 4

สงถึง สป.6 ต.ค.2547  2  ชุด
(ตัวอยาง)

บญัชรีายชื่อขาราชการระดับ 8 ของสวนราชการ………………………
ท่ีไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือนและเงินตอบแทนพิเศษ รวมท้ังป 2 ขั้น

โควตา 2 ขั้น (รวมท้ังป) กลุมระดับ 1-8 ท่ีไดรับจัดสรร จํ านวน………….โควตา
เล่ือนขั้นเงินเดือนและใหเงินตอบแทนพิเศษ ระดับ 1-7 จํ านวน………ราย ระดับ 8 จํ านวน…….ราย

ลํ าดับ
ที่ ช่ือ-สกุล คร้ังที่1

(1 เมษายน 2547)
คร้ังที่ 2

(1 ตุลาคม 2547) รวมทั้งป หมายเหตุ

ผูไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือนรวมทั้งป 2 ขั้น
1
2

นาย…………………………...
น.ส. ………………………….

1  ขั้น
0.5 ขั้น

1  ขั้น
1.5  ขั้น

2  ขั้น
2  ขั้น

ผูไดรับเงินตอบแทนพิเศษรวมทั้งป 2 ขั้น
1 นาย…………………………... 4 % 4 % 2  ขั้น
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เอกสารหมายเลข 5

สงถึง สป. 6 ต.ค.2547     3  ชุด
(ตัวอยาง)

บญัชรีายชื่อขาราชการระดับ 9-10 ท่ีไดรับการพิจารณาใหเล่ือนขั้นเงินเดือน 1.5 ขั้น 1 ขั้น
ณ วันท่ี 1 ตุลาคม 2547

(เรียงตามลํ าดับความสํ าคัญ)

ต ําแหนงและสวนราชการ เงินเดือน
กอนเล่ือน

ใหไดรับ
เงินเดือนลํ าดับ

ที่ ช่ือ – สกุล
สังกัด/ตํ าแหนง เลขที่ อันดับ ขั้น อันดับ ขั้น

หมายเหตุ

สํ านักงานสาธารณสุขจังหวัด…………………
โรงพยาบาล……………………….

1 นาย………… ผูอํ านวยการโรง
พยาบาล (นายแพทย 9)
(ดานเวชกรรม)

339 ท.9 37,760 ท.9 39,890 1.5 ขั้น
(ขอ 11 วรรค
สาม)
(เสนอลํ าดับที่ 1)

(ไดเล่ือนขั้นเงินเดือน : ในวนัที่ 1 เมษายน 2545 = 1 ขั้น 1 ตุลาคม 2545 = 1 ขั้น
1 เมษายน 2546 = 0.5 ขั้น 1 ตุลาคม 2546 = 1 ขัน้ และ 1 เมษายน 2547 = 0.5 ขั้น)

กลุมงานอายุรกรรม
2 นาย………… นายแพทย 9 594 ท.9 23,670 ท.9 24,900 1 ขั้น (ขอ 8)

(ดานเวชกรรม สาขาอายุรกรรม) (เสนอลํ าดับที่ 2)
(ไดเล่ือนขั้นเงินเดือน : ในวนัที่ 1 เมษายน 2545 = 1 ขั้น 1 ตุลาคม 2545 = 1 ขั้น
1 เมษายน 2546 = 0.5 ขั้น 1 ตุลาคม 2546 = 1 ขัน้ และ 1 เมษายน 2547 = 1 ขั้น)

ขาราชการที่มาชวยราชการแตตํ าแหนงอยูทางสวนราชการอื่น
สํ านักงานสาธารณสุขจังหวัด *………………….
โรงพยาบาล *……………………….
กลุมงานอายุรกรรม

1 นาย………… นายแพทย 9 857 ท.9 41,310 ท.9 42,730 1 ขั้น (ขอ 8)
(ดานเวชกรรม สาขาอายุรกรรม) (เสนอลํ าดับที่ 3)

(ไดเล่ือนขั้นเงินเดือน : ในวนัที่ 1 เมษายน 2545 = 1 ขั้น 1 ตุลาคม 2545 = 1 ขั้น
1 เมษายน 2546 = 0.5 ขั้น 1 ตุลาคม 2546 = 1 ขัน้ และ 1 เมษายน 2547 = 0.5 ขั้น)

หมายเหตุ  * ใหระบสุวนราชการตนสังกัดของขาราชการที่มาชวยราชการ
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เอกสารหมายเลข 6

สงถึง สป. 6 ต.ค.2547     3  ชุด
(ตัวอยาง)

บญัชรีายชื่อขาราชการระดับ 9-10 ท่ีไดรับการพิจารณาใหเล่ือนขั้นเงินเดือน 0.5 ขั้น
ณ วันท่ี 1 ตุลาคม 2547

ต ําแหนงและสวนราชการ เงินเดือน
กอนเล่ือน

ใหไดรับ
เงินเดือนลํ าดับ

ที่ ช่ือ – สกุล
สังกัด/ตํ าแหนง เลขที่ อันดับ ขั้น อันดับ ขั้น

หมายเหตุ

สํ านักงานสาธารณสุขจังหวัด……………..
โรงพยาบาล……………………….
กลุมงานกุมารเวชกรรม

1 นาย………… นายแพทย 9 311 ท.9 42,020 ท.9 42,730
(ดานเวชกรรม สาขากุมารเวชกรรม)

กลุมงานศัลยกรรม
2 นางสาว…… นายแพทย 9 371 ท.9 33,670 ท.9 34,310

(ดานเวชกรรมสาขาศัลยกรรม)

ขาราชการที่มาชวยราชการแตตํ าแหนงอยูทางสวนราชการอื่น
สํ านักงานสาธารณสุขจังหวัด *…………………
โรงพยาบาล *…………………………..
กลุมงานอายุรกรรม

1 นาย………… นายแพทย 9 270 ท.9 24,900 ท.9 25,520
(ดานเวชกรรม สาขาอายุรกรรม)

หมายเหตุ  * ใหระบสุวนราชการตนสังกัดของขาราชการที่มาชวยราชการ
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เอกสารหมายเลข 7

สงถึง สป. 6 ต.ค.2547     3 ชุด
(ตัวอยาง)

บญัชรีายชื่อขาราชการระดับ 9-10 ท่ีไดรับการพิจารณาใหไดรับเงินตอบแทนพิเศษ
รอยละ 4 (1 ขั้น), รอยละ 2 (0.5 ขั้น) และผูท่ีไมอยูในหลักเกณฑการไดรับเงินตอบแทนพิเศษ

ณ วันท่ี 1 ตุลาคม 2547
(เรียงตามลํ าดับความสํ าคัญ)

ต ําแหนงและสวนราชการ เงินตอบแทนพิเศษ
ลํ าดั
บที่ ช่ือ – สกุล สังกัด/ตํ าแหนง เลขที่

อัตรา
เงินเดือน
ที่เต็มขั้น

รอยละ 2
(บาท)

รอยละ 4
(บาท)

หมายเหตุ

สํ านักงานสาธารณสุขจังหวัด……………
โรงพยาบาล……………………….
กลุมงานศัลยกรรม

1 นาย………… นายแพทย 9 372 46,280 - 1,851 เสนอใหไดเงิน
(ดานเวชกรรม สาขาศัลยกรรม) ตอบแทนพิเศษ

รอยละ 4 (1 ขั้น)
(ลํ าดับที่ 4)

(ไดเล่ือนขั้นเงินเดือน/ไดรับเงินตอบแทนพิเศษ : ในวันที่ 1 เมษายน 2545 = 1 ขั้น 1 ตุลาคม 2545 = 1 ขั้น
1 เมษายน 2546 = 2% 1 ตุลาคม 2546 = 4% และ 1 เมษายน 2547 = 2%)

กลุมการพยาบาล
2 นางสาว……. หวัหนาพยาบาล 443 46,280 925 - เสนอใหไดเงิน

(พยาบาลวิชาชีพ 9) ตอบแทนพิเศษ
(ดานการพยาบาล) รอยละ 2 (0.5 ขั้น)

กลุมงานสูติ-นรีเวชกรรม
3 นาย………… นายแพทย 9 388 46,280 - - ปฏิบตังิานตามหนาที่

(ดานเวชกรรมสาขาสูติ-นรีเวชกรรม) ไมไดผลตามเปาหมาย
ทีท่างหนวยงาน
ก ําหนดไว
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เอกสารหมายเลข 8

สงถึง สป. 6 ต.ค.2547     2 ชุด
(ตัวอยาง)

บัญชีรายชื่อขาราชการระดับ 8 ซ่ึงตองพนจากราชการเพราะครบเกษียณอายุเมื่อสิ้นปงบประมาณ พ.ศ.2547
ของสวนราชการ……………………………..

ทีไ่ดรับการพิจารณาใหเลื่อนขั้นเงินเดือน 1.5 ขั้น 1 ขั้น และ 0.5 ขั้น

ต ําแหนงและสวนราชการ เงินเดือน
กอนเล่ือน

เมื่อส้ินป
งบประมาณ 2547ลํ าดับ

ที่
ช่ือ – สกุล

สังกัด/ตํ าแหนง เลขที่ อันดับ ขั้น อันดับ ขั้น
หมายเหตุ

สํ านักงานสาธารณสุขจังหวัด……………..
โรงพยาบาล……………………….
กลุมงานศัลยกรรม

1 นาย………… นายแพทย 8 1619 ท.8 31,180 ท.8 31,780
(ดานเวชกรรม สาขาศัลยกรรม)

กลุมการพยาบาล
งานผูปวยใน

2 น.ส.……….. พยาบาลวิชาชีพ 8 1620 ท.8 34,770 ท.8 35,960 1 ขั้น (ขอ 8)
(ดานการพยาบาล)
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เอกสารหมายเลข 9

สงถึง สป. 6 ต.ค.2547     2 ชุด
(ตัวอยาง)

บัญชีรายชื่อขาราชการระดับ 9-10 ซ่ึงตองพนจากราชการเพราะครบเกษียณอายุเมื่อสิ้นปงบประมาณ พ.ศ.2547
ของสวนราชการ……………………………..

ทีไ่ดรับการพิจารณาใหเลื่อนขั้นเงินเดือน 1.5 ขั้น 1 ขั้น และ 0.5 ขั้น
(กรณี 1.5 ขั้น และ 1 ขั้น เรียงตามลํ าดับความสํ าคัญ)

ต ําแหนงและสวนราชการ เงินเดือน
กอนเล่ือน

เมื่อส้ินป
งบประมาณ 2547ลํ าดับ

ที่ ช่ือ – สกุล
สังกัด/ตํ าแหนง เลขที่ อันดับ ขั้น อันดับ ขั้น

หมายเหตุ

สํ านักงานสาธารณสุขจังหวัด……………..
โรงพยาบาล……………………….

1 นาย………… ผูอํ านวยการ
โรงพยาบาล
(นายแพทย 9)
(ดานเวชกรรม)

191 ท.9 31,120 ท.9 32,370 1 ขั้น (ขอ 8)
(เสนอล ําดบัที ่1)

(ไดเล่ือนขั้นเงินเดือน : ในวนัที่ 1 เมษายน 2545 = 1 ขั้น 1 ตุลาคม 2545 = 1 ขั้น
1 เมษายน 2546 = 0.5 ขั้น 1 ตุลาคม 2546 = 0.5 ขัน้ และ 1 เมษายน 2547 = 1 ขั้น)

กลุมงานศัลยกรรม
2 นาย………… นายแพทย 10 400 ท.10 30,590 ท.10 32,860 1.5 ขั้น

(ดานเวชกรรมสาขาศัลยกรรม) (ขอ 11 วรรคสาม)
(ไดเล่ือนขั้นเงินเดือน : ในวนัที่ 1 เมษายน 2545 = 1 ขั้น 1 ตุลาคม 2545 = 1 ขั้น (เสนอล ําดบัที ่2)
1 เมษายน 2546 = 1 ขั้น 1 ตุลาคม 2546 = 0.5 ขัน้ และ 1 เมษายน 2547 = 0.5 ขั้น)

กลุมงานโสต ศอ นาสิก
1 นาย………… นายแพทย 9 763 ท.9 28,000 ท.9 28,630

(ดานเวชกรรมสาขาโสต ศอ นาสิก ลาริงซวิทยา)
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สงถึง สป.22 ต.ค.2547   8 ชุด
(สง ก.พ.3 ชุด)

(ตัวอยาง)
คส.24

ค ําสั่งจังหวัด…………………………..
ที่ .........../2547

เร่ือง  เล่ือนขั้นเงินเดือนขาราชการ
-------------------

อาศัยอํ านาจตามความในมาตรา  52 มาตรา 71 มาตรา 72 มาตรา 73 และมาตรา 79           
แหงพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน พ.ศ.2535 พระราชบัญญัติเงินเดือนและเงินประจํ าตํ าแหนง 
พ.ศ.2538 กฎ ก.พ.วาดวยการเลือ่นขัน้เงนิเดอืน พ.ศ.2544  หนงัสอืสํ านกัเลขาธกิารคณะรฐัมนตร ีที ่นร 0201/ว 125
ลงวันที่ 20 สิงหาคม 2535 ที ่นร 0204/ว 64 ลงวนัที ่12 เมษายน 2544 ที ่นร 0504/ว 122 ลงวนัที ่9 พฤษภาคม 
2546  และหนังสือสํ านักงาน  ก.พ. ที่ นร 0708.1/ว 5 ลงวันที่  2  สิงหาคม  2544  ใหเล่ือนขั้นเงินเดือน
ขาราชการพลเรอืนสามญั ในสงักดั…………………………………………ตามผลการประเมินประสิทธิภาพ
และประสิทธิผลการปฏิบัติงานครึ่งป  ที่แลวมา (1 เมษายน 2547 ถึง 30 กันยายน 2547)  จํ านวน...............ราย  
ดงับัญชีรายละเอียดแนบทายนี้     โดยรบัรองวา  การเลื่อนขั้นเงินเดือนรวมทั้งป  2  ขั้น  ไมเกินรอยละ 15  
ของจํ านวนขาราชการ ณ วันท่ี 1 มีนาคม 2547  และวงเงินเลื่อนขั้นท้ังป  ไมเกินรอยละ 6 ของอัตราเงินเดือน
ขาราชการที่ครองอยู ณ วันท่ี    1 กันยายน 2547

ทัง้นี้  ตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2547  เปนตนไป

ส่ัง  ณ  วันที่………………………….พ.ศ.2547

หมายเหตุ  กรณมีผูีทีอ่ยูในหลักเกณฑไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือนตามหนังสือกระทรวงสาธารณสุข
                  ที่ สธ 0203/40/ว 285  ลงวันที่ 21 กันยายน 2544  ใหระบุเพิ่มเติมหนังสือดังกลาวไวในคํ าสั่งดวย
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บญัชีรายละเอียดการเลื่อนขั้นเงินเดือนขาราชการ ณ วันท่ี 1 ตุลาคม 2547
แนบทายคํ าสั่งจังหวัด……………………ท่ี………./2547 ลงวันท่ี……………พ.ศ. 2547

ต ําแหนงและสวนราชการ เงินเดือน
กอนเล่ือน

ใหไดรับ
เงินเดือนลํ าดับ

ที่
ช่ือ – สกุล

สังกัด/ตํ าแหนง เลขที่ อันดับ ขั้น อันดับ ขั้น
หมายเหตุ

สํ านักงานสาธารณสุขจังหวัด……………..
ฝายบริหารทั่วไป

1 นาง………… เจาพนักงานพัสดุ 5 123 ท.5 10,660 ท.5 10,920
2 นาย………… เจาพนักงานการเงิน

และบัญชี 6
124 ท.6 11,460 ท.6 12,120 ขอ 8

3 นางสาว……. เจาพนักงานการเงิน
และบัญชี 4

126 ท.4 12,460 ท.4 12,940 ขอ 8

กลุมงานพัฒนายุทธศาสตรสาธารณสุข
4 นาย………… เจาหนาที่วิเคราะห

นโยบายและแผน 7
236 ท.7 18,510 ท.7 19,720 ขอ 11

วรรคสาม
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- ระดับ 8 และระดับ 9-10 สงถึง สป.6 ต.ค.2547   3 ชุด
- ระดับ 1-7 สงถึง สป.22 ต.ค.2547   8 ชุด (สง ก.พ.3 ชุด)

(ตัวอยาง)
บญัชีรายชื่อผูท่ีไมอยูในหลักเกณฑการเลื่อนขั้นเงินเดือน ณ วันท่ี 1 ตุลาคม 2547

ลํ าดับ
ที่

สังกัด
ช่ือ - สกุล

ตํ าแหนง
เลขที่

ตํ าแหนง
ระดับ

ขั้น เหตุผล

สํ านักงานสาธารณสุขจังหวัด……………..
โรงพยาบาล…………….
กลุมงานอายุรกรรม

1 นาย………………… 975 นายแพทย 4 9,760 ลาศกึษา 1 มถุินายน 2546 -
31 กรกฎาคม 2547

2 นาง……………….. 1031 นายแพทย 4 9,980 ปฏิบัติงานตามหนาที่ไม
ไดผลตามเปาหมาย
ทีท่างหนวยงานก ําหนดไว

กลุมการพยาบาล
งานผูปวยใน

3 นาง………………… 1131 พยาบาลวิชาชีพ 7 30,710 เต็มขั้น
(ดานการพยาบาล)

4 นาย………………… 1355 พยาบาลวิชาชีพ 5 12,000 ถูกตัง้กรรมการสอบสวน
ทางวินัยอยางรายแรง

5 น.ส………………… 1367 พยาบาลวิชาชีพ 7 30,710 เตม็ขัน้และลาปวยเกนิกวา
(ดานการพยาบาล) ทีส่วนราชการกํ าหนด

หมายเหตุ -  ตวัอยางนี้เปนตัวอยางของระดับ 1 – 7
-  ส ําหรับของระดับ 8 และระดับ 9 – 10 ใหจัดทํ าตามตัวอยางนี้เชนเดียวกัน
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สงถึง สป.22 ต.ค.2547  8 ชุด
(สง ก.พ.3 ชุด)

(ตัวอยาง)

ค ําสั่งจังหวัด……………………….
ที่.........……../2547

เร่ือง  ใหขาราชการไดรับเงินตอบแทนพิเศษ
----------------------------

อาศยัอํ านาจตามระเบยีบกระทรวงการคลงัวาดวยการเบกิจายเงนิตอบแทนพเิศษของขาราชการ
และลูกจางประจํ าผูไดรับเงินเดือนหรือคาจางถึงขั้นสูงของอันดับหรือตํ าแหนง พ.ศ. 2544   จึงใหขาราชการ
ในสังกัด………………………………..ไดรับเงินตอบแทนพิเศษ  ตามผลการประเมินประสิทธิภาพและ         
ประสิทธิผลการปฏิบัติงานครึ่งปที่แลวมา ( 1 เมษายน 2547 ถึง 30 กันยายน 2547) จ ํานวน…………..ราย             
ดงับัญชีรายละเอียดแนบทายนี้   โดยรบัรองวาจํ านวนขาราชการที่ไดรับเงินตอบแทนพิเศษรวมทั้งป  2  ขั้น  
ไมเกินรอยละ 15  ของจํ านวนขาราชการ ณ วันท่ี 1 มีนาคม 2547  และวงเงินเลื่อนขั้นท้ังป  ไมเกินรอยละ 6 
ของอัตราเงินเดือนขาราชการที่ครองอยู ณ วันท่ี 1 กันยายน 2547

ทัง้นี้ ตั้งแตวันที่  1 ตุลาคม 2547  เปนตนไป

 ส่ัง ณ วันที่…………………..พ.ศ.2547
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บญัชรีายละเอียดเงินตอบแทนพิเศษขาราชการ ณ วันท่ี 1 ตุลาคม 2547
แนบทายคํ าสั่งจังหวัด………………ท่ี…………/2547 ลงวันท่ี……………..พ.ศ.2547

ต ําแหนงและสวนราชการ เงินตอบแทนพิเศษ
ลํ าดับ
ที่

ช่ือ – สกุล
สังกัด/ตํ าแหนง เลขที่

อัตรา
เงินเดือน
ที่เต็มขั้น

รอยละ 2
(บาท)

รอยละ 4
(บาท)

หมายเหตุ

สํ านักงานสาธารณสุขจังหวัด……………
โรงพยาบาล……………………….
กลุมงานศัลยกรรม

1 นาย………… นายแพทย 7 75863 30,710 614 -
(ดานเวชกรรม สาขาศัลยกรรม)

กลุมงานพยาธิวิทยาคลินิค
2 นาง………… เจาพนักงาน 76298 25,180 - 1,007

วทิยาศาสตรการแพทย 6
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สงถึง สป.22 ต.ค.2547  8 ชุด
(สง ก.พ.3 ชุด)

(ตัวอยาง)
บญัชรีายชื่อผูท่ีไมอยูในหลักเกณฑการไดรับเงินตอบแทนพิเศษ

ณ วันท่ี 1 ตุลาคม 2547

ต ําแหนงและสวนราชการลํ าดับ
ที่ ช่ือ – สกุล

สังกัด/ตํ าแหนง เลขที่

อัตรา
เงินเดือน
ที่เต็มขั้น

เหตุผล

สํ านักงานสาธารณสุขจังหวัด……………
โรงพยาบาล……………………….
กลุมการพยาบาล
งานผูปวยใน

1 น.ส………… พยาบาลเทคนิค 6 159 25,180 ปฏิบัติงานตามหนาที่ไมไดผลตามเปาหมาย
ทีห่นวยงานกํ าหนดไว

2 นาง………… พยาบาลวิชาชีพ 7 210 30,710 ลาปวย/ลากิจ เกินกวาที่สวนราชการกํ าหนด
(ดานการพยาบาล)
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สงถึง สป. 22 ต.ค.2547      8 ชุด
(สง ก.พ. 3 ชุด)

(ตัวอยาง)
คส.24

ค ําสั่งจังหวัด……………………………
ที่ .........………/2547

เร่ือง  เล่ือนขั้นเงินเดือนขาราชการ
-------------------

อาศัยอํ านาจตามความในมาตรา  52 มาตรา 71 มาตรา 72 มาตรา 73 และมาตรา 79           
แหงพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน พ.ศ.2535 พระราชบัญญัติเงินเดือนและเงินประจํ าตํ าแหนง 
พ.ศ. 2538 กฎ ก.พ. วาดวยการเลือ่นขัน้เงนิเดอืน พ.ศ.2544 หนงัสอืสํ านกัเลขาธกิารคณะรฐัมนตร ีที ่นร 0201/ว125  
ลงวันที่ 20 สิงหาคม 2535 ที ่นร 0204/ว 64 ลงวนัที ่12 เมษายน  2544 ที่ นร 0504/ว 122 ลงวันที่ 9 พฤษภาคม 
2546 และหนงัสอืสํ านกังาน ก.พ. ที ่นร 0708.1/ว 5 ลงวนัที ่2 สิงหาคม 2544 ใหเล่ือนขัน้เงนิเดอืนขาราชการ
พลเรือนสามัญ  ในสงักดั……………………………………………….ตามผลการประเมนิประสทิธภิาพและ
ประสิทธผิลการปฏบิตังิานครึง่ปทีแ่ลวมา    (1  เมษายน  2547  ถึง  30  กนัยายน 2547)  ซ่ึงตองพนจากราชการ
เพราะครบเกษียณอายุเม่ือสิ้นปงบประมาณ พ.ศ.2547  จํ านวน……….ราย  ดังบัญชีรายละเอียดแนบทายนี้   
โดยรับรองวา  การเลื่อนขั้นเงินเดอืนรวมทั้งป  2  ขั้น  ไมเกินรอยละ 15  ของจํ านวนขาราชการ  ณ  วันท่ี  1 
มีนาคม 2547  และวงเงินเลื่อนขั้นท้ังป  ไมเกินรอยละ 6 ของอัตราเงินเดือนขาราชการที่ครองอยู       
ณ วันท่ี 1 กันยายน 2547

ทัง้นี ้ ตั้งแตวันที่ 30 กันยายน  2547  เปนตนไป

ส่ัง  ณ  วันที่…………………………พ.ศ.2547
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(ตัวอยาง)
บญัชรีายละเอียดการเลื่อนขั้นเงินเดือนขาราชการ ซ่ึงตองพนจากราชการเพราะครบเกษียณอายุ

เม่ือสิ้นปงบประมาณ พ.ศ.2547
แนบทายคํ าสั่งจังหวัด……………………ท่ี………./2547 ลงวันท่ี……………พ.ศ. 2547

ต ําแหนงและสวนราชการ เงินเดือน
กอนเล่ือน

เมื่อส้ินป
งบประมาณ 2547ลํ าดับ

ที่ ช่ือ – สกุล
สังกัด/ตํ าแหนง เลขที่ อันดับ ขั้น อันดับ ขั้น

หมายเหตุ

สํ านักงานสาธารณสุขจังหวัด……………..
โรงพยาบาล…………….
กลุมการพยาบาล

1 นาง………… พยาบาลเทคนิค 6 10 ท.6 23,970 ท.6 25,180 ขอ 11
วรรคสาม

สํ านักงานสาธารณสุขอํ าเภอ………………
2 นาย………… สาธารณสุขอํ าเภอ 15 ท.7 19,320 ท.7 20,120 ขอ 8

(เจาหนาที่บริหารงานสาธารณสุข 7)

สํ านักงานสาธารณสุขอํ าเภอ………………
สถานีอนามัย……………

3 นาย………… เจาพนักงานสาธารณสุข
ชุมชน 5

20 ท.5 17,780 ท.5 18,100
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- ระดับ 8 และระดับ 9-10 สงถึง สป.6 ต.ค.2547  3 ชุด
-  ระดับ 1-7 สงถึง สป.22 ต.ค.2547  8 ชุด (สง ก.พ.3 ชุด)

(ตัวอยาง)
บญัชีรายชื่อผูท่ีไมอยูในหลักเกณฑการเลื่อนขั้นเงินเดือน

ซ่ึงตองพนจากราชการเพราะครบเกษียณอายุ

ต ําแหนงและสวนราชการลํ าดับ
ที่ ช่ือ – สกุล

สังกัด/ตํ าแหนง เลขที่
ขั้น เหตุผล

สํ านักงานสาธารณสุขจังหวัด…………
โรงพยาบาล……………………….
ฝายบริหารทั่วไป

1 นาย………… เจาพนักงานพัสดุ 5 30 20,340 เต็มขั้น

โรงพยาบาล………………………
ฝายบริหารทั่วไป

2 นาง………… เจาหนาที่เวชสถิติ 5 40 12,000 มวีนัลาปวย, ลากิจ เกินกวาที่ทางหนวยงาน
ก ําหนด

หมายเหตุ -  ตวัอยางนี้เปนตัวอยางของระดับ 1 – 7
-  สํ าหรับระดับ 8 และระดับ 9 – 10 ใหจัดทํ าตามตัวอยางนี้เชนเดียวกัน
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(ตัวอยาง)
บญัชขีอกันเงินสํ าหรับเลื่อนขั้นเงินเดือนขาราชการ

ประจํ าปงบประมาณ พ.ศ.2548
ส ํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข

ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2547

ลํ าดับที่ ชื่อ - สกุล ต ําแหนง/ระดับ ตํ าแหนง
เลขที่ อันดับ ขั้น จ ํานวนขั้น

ที่ขอกัน
จ ํานวนเงิน

(บาท)
ถูกสอบสวนหรือ

ด ําเนินคดี หมายเหตุ

1 นาย…………………… เจาพนักงานสาธารณสุขชุมชน 5 10 ท.5 12,800 13,070 270 ถูกตั้งกรรมการ
สถานีอนามัย…………………… สอบสวนทาง
ตํ าบล…………………………… วนิยัอยางรายแรง
สํ านักงานสาธารณสุขอํ าเภอ……
จงัหวัด…………………………

2 นาง…………………… พยาบาลเทคนิค 3 15 ท.3 * 9,180 * 9,370 190 ถูกฟองคดีอาญา
งานผูปวยใน
กลุมการพยาบาล
โรงพยาบาล…………………
สํ านักงานสาธารณสุขจังหวัด……

*  กรณเีคยกันไวครั้งที่แลว ใหใชขั้นที่กันไวเปนฐาน  *

เอกสารหมายเลข 16
สงถึง สป.22 ต.ค.2547  3 ชุด
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เอกสารหมายเลข 17

สงถึง สป.22 ต.ค.2547  2 ชุด
(ตัวอยาง)

บญัชรีายชื่อขาราชการที่ขอกันเงินกรณีตาง ๆ

ลํ าดับ
ที่

ช่ือ - สกุล จ ํานวนเงินที่ขอกัน
(บาท)

หมายเหตุ

1 น.ส…………………….. 100 เล่ือนระดับ 6
แต 1 มี.ค.47

2 นาย…………………….. 50 เล่ือนระดับ 5
แต 13 ก.ย.47

3 นาย…………………….. 330 รับโอน 16 ส.ค.47

4 น.ส…………………….. 210 บรรจุ  1  เม.ย.47
รวม 4 ราย  690 บาท

หมายเหตุ 1.  การกนัเงนิไวกรณีขางตน จังหวัดจะตองดํ าเนินการออกคํ าสั่งเล่ือนระดับ หรือคํ าสั่ง
     แตงตัง้กรณีอ่ืน ๆ ที่ขอกันเงินไวใหเสร็จ และสงถึงสํ านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข
     ภายในเดอืนพฤศจิกายน 2547 หากไมทันภายในระยะเวลาที่กํ าหนด และบัญชีถือจาย
     เงนิเดอืนขาราชการ (จ.18) ปงบประมาณ 2548 ไดส่ังจายไปแลว ก็ไมอาจนํ าเงินที่
     ขอกันไวมาใชไดอีก
2.  หากเล่ือนระดับหรือแตงตั้งกรณีอ่ืน ๆ มีผลยอนหลังไปกอนวันท่ี 1 เมษายน 2547
     ใหกันเงินท่ีใชเล่ือนขั้นเงินเดือนเพิ่มเติมในวันท่ี 1 เมษายน 2547 รวมไวดวย
     เชนในตัวอยางลํ าดับที่  1
     -  เงนิทีใ่ชเล่ือนขั้นเงินเดือนเพิ่มเติมในวันที่ 1 เมษายน 2547 =    70  บาท
     -  เงนิทีใ่ชเล่ือนขั้นเงินเดือนเพิ่มเติมในวันที่ 1 ตุลาคม 2547 =    30  บาท

รวมกันเงิน =  100  บาท
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เอกสารหมายเลข 18

สงถึง สป. 22 ต.ค.2547      3 ชุด
(ตัวอยาง)

บญัชสีรปุรายชื่อขาราชการกลุมระดับ 1-8 ท่ีไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือน 1 ขั้น  1.5  ขั้น
และไดรับเงินตอบแทนพิเศษรอยละ 4  ในวันท่ี 1 ตุลาคม 2547

เรียงรายชื่อตาม จ. 18  และแยกคลัง  (ถามี)

ชื่อ-สกุล ชื่อ-สกุล

เล่ือนขั้นเงินเดือน 1 ขั้น เล่ือนขั้นเงินเดือน 1.5 ขั้น
ระดับ 8 ระดับ 8
1.  นาย……………………………………… 1. นาย………………………………………………..
2.  นาง………………………………………  *(วงเงินที่เพิ่มจาก 0.5 ขั้นแรกใชของ สสจ………….)
3. น.ส.……………………………………….

ระดับ 1-7 ระดับ 1-7
1. น.ส. ………………………………………. 1. น.ส……………………………………………….
*(วงเงินที่เพิ่มจาก 0.5 ขั้นแรกใชของ รพท…………) 2. นาย……………………………………………….
2. นาย……………………………………….
3. นาย………………………………………. ไดเงินตอบแทนพิเศษรอยละ 4
4. นาย ………………………………………. ระดับ 8        ไมมี
5. น.ส. ………………………………………. ระดับ 1-7

1. น.ส……………………………………………….

*จากตัวอยาง  กรณเีปนผูที่ไดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือน  1  ขั้น  หรือ 1.5 ขั้น  จากสวนราชการอื่น
ซ่ึงจะตองใชวงเงินที่เพิ่มจาก  0.5  ขั้นแรกเปน  1  ขั้น  หรือ 1.5 ขั้น ของสวนราชการที่เปนผูพิจารณาใหนั้น
ใหระบช่ืุอสวนราชการที่เปนผูพิจารณาให 1 ขั้น  หรือ 1.5 ขั้น  ดังกลาวไวดังตัวอยางดวย
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เอกสารหมายเลข  19

สงถึง สป. 22 ต.ค.2547  2  ชุด
(ตัวอยาง)

บญัชรีายชื่อขาราชการกลุมระดับ  1–8  ท่ีไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือนและเงินตอบแทนพิเศษ
รวมท้ังป  2  ขั้น

เรียงรายชื่อ  ตาม จ.18  และแยกคลัง  (ถามี)

ลํ าดับที่ ช่ือ-สกุล
คร้ังที่ 1

(1 เมษายน 2547)
คร้ังที่ 2

(1 ตุลาคม 2547) รวมทั้งป หมายเหตุ

ผูท่ีไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือนรวมทั้งป 2 ขั้น
ระดับ 8

1 นาย………………………………. 1  ขั้น 1  ขั้น 2  ขั้น โควตา สสจ.*……….
2 น.ส. ……………………………… 0.5 ขั้น 1.5  ขั้น 2  ขั้น

ระดับ 1-7
1 น.ส. ………………………………. 0.5 ขั้น 1.5 ขั้น 2 ขั้น
2 น.ส. ………………………………. 1 ขั้น 1 ขั้น 2 ขั้น โควตา รพท.*……….

ผูท่ีไดรับเงินตอบแทนพิเศษรวมทั้งป 2 ขั้น
ระดับ 8

1 น.ส.………………………………. 4% 4% 2 ขั้น

ระดับ 1-7
1 นาย………………………………. 4% 4% 2 ขั้น
2 น.ส. ……………………………… 1 ขั้น 4% 2 ขั้น

สรุป  ขาราชการภายในสังกัดสวนราชการนี้เปนผูที่ไดรับการเลื่อนขั้นเงินเดือนรวมทั้งป 2 ขั้น  จํ านวน 7 ราย
 โดยใชโควตา  2  ขั้น (รวมทั้งป)  ดังนี้
 (1) ใชโควตาของสวนราชการนี้    จํ านวน  5  ราย
 (2) ใชโควตาของสวนราชการอื่น  จํ านวน  2  ราย
*จากตวัอยาง  กรณใีชโควตา 2 ขัน้รวมทัง้ป  ของสวนราชการอืน่  ใหระบดุวยวาเปนโควตาของสวนราชการใด
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เอกสารหมายเลข  20

สงถึง สป.22 ต.ค.2547   2  ชุด
(ตัวอยาง)

บญัชรีายชื่อขาราชการตํ าแหนงสังกัดสวนราชการอื่น
กลุมระดับ  1 – 8

ท่ีสวนราชการนี้ใหโควตา  2  ขั้น  (รวมท้ังป)
ณ  วันท่ี  1  ตุลาคม  2547

ลํ าดับท่ี ชื่อ – สกุล ตํ าแหนง
 สังกัด หมายเหตุ

1

2

น.ส………………………………

น.ส………………………………

พยาบาลวิชาชีพ  5
รพท. …………………………….

พยาบาลวิชาชีพ  5
รพท. …………………………….

สวนราชการนี้พิจารณาให
เล่ือน  1.5  ขั้น
(1  เม.ย.47 ได 0.5 ขั้น)

สวนราชการนี้พิจารณาให
เล่ือน  1  ขั้น
(1  เม.ย.47 ได 1 ขั้น)
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เอกสารหมายเลข  21

สงถึง  สป. 22  ต.ค.2547     3 ชุด
(ตัวอยาง)

บญัชีสรุปการใชวงเงินของขาราชการกลุมระดับ  1-8
สวนราชการ………………………….

รายการ จํ านวนเงิน
(บาท)

จํ านวนเงิน
(บาท)

ก.  วงเงินรอยละ  6  ของสวนราชการนี้
(1)  หัก วงเงินของสวนราชการนี้ที่ใชเล่ือนขั้นเงินเดือนในวนัที่  1  เมษายน  2547

(ใชเงนิเลือ่นขัน้ตามบญัชเีดมิ และไมรวมวงเงนิท่ีไดรับจากสวนราชการอืน่)
ดังนี้
-  ใชเล่ือนขั้นเงินเดือน (ไมรวมผูที่ลาออกตามมาตรการ  1  และ  2)
-  กนัไวใหผูที่อยูระหวางถูกตั้งกรรมการสอบสวนทางวินัยอยางรายแรง
-  กนัไวใหผูที่มีคุณสมบัติเล่ือนระดับยอนหลังกอนวันที่ 1 เม.ย.47
-  จดัสรรใหสวนราชการอื่น

205,995
340

1,200
4,080

598,056.60

- 211,615
วงเงินของสวนราชการนี้คงเหลือ 386,441.60

(2)  หัก วงเงนิของสวนราชการนี้ที่ใชเล่ือนขั้นเงินเดือนและใหเงินตอบแทนพิเศษ
แกขาราชการในสังกัดสวนราชการนี้  ในวันที่  1  ตุลาคม  2547
(ไมรวมวงเงินท่ีไดรับจากสวนราชการอื่น)  ดังนี้
-  ใชเล่ือนขั้นเงินเดือน  (ไมรวมผูที่ครบเกษียณอายุ)
-  ใชเล่ือนขั้นเงินเดือนผูที่ครบเกษียณอายุ
-  ใชใหเงินตอบแทนพิเศษ  (รอยละ  2  และรอยละ  4)
-  กนัไวใหผูที่อยูระหวางถูกตั้งกรรมการสอบสวนทางวินัยอยางรายแรง
-  กนัไวใหผูที่มีคุณสมบัติเล่ือนระดับยอนหลังกอนวันที่ 1 ตุลาคม  2547  
-  จดัสรรใหสวนราชการอื่น

335,340
1,700
1,842

480
4,800

16,600 - 360,762
วงเงินของสวนราชการนี้คงเหลือท้ังสิ้น 25,679.60

รวมวงเงินของสวนราชการนี้ท่ีใชรวมท้ังป  (211,615 + 360,762) 572,377
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ข. วงเงินของสวนราชการนี้ท่ีจัดสรรใหสวนราชการอื่น

1.  จดัสรรให  ณ  วันที่  1  เมษายน  2547

ลํ าดับที่ ช่ือ – สกุล ต ําแหนงและสวนราชการ จ ํานวน
(บาท) ขั้น หมายเหตุ

1 น.ส………………… ………………………………….. …………. 0.5
2 นาง………………… ………………………………….. …………. 0.5
3 นาง………………… ………………………………….. …………. 0.5
4 นาง………………… ………………………………….. …………. 1
5 น.ส………………… ………………………………….. …………. 1

รวม 4,080

2.  จัดสรรให  ณ  วันที่  1 ตุลาคม  2547

ลํ าดับที่ ช่ือ – สกุล ต ําแหนงและสวนราชการ จ ํานวน
(บาท) ขั้น หมายเหตุ

1 นาง………………… ………………………………….. …………. 1
2 นาง………………… ………………………………….. …………. 1.5
3 น.ส………………… ………………………………….. …………. 0.5
4 นาง………………… ………………………………….. …………. 0.5
5 นาง………………… ………………………………….. …………. 1
6 น.ส………………… ………………………………….. …………. 1

รวม 16,600
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เอกสารหมายเลข  21/2

ค. วงเงินของสวนราชการนี้ท่ีไดรับจากสวนราชการอื่น

1.  ไดรับ  ณ  วันที่  1  เมษายน  2547

ลํ าดับที่ สวนราชการที่ให ช่ือ - สกุล ต ําแหนงและ
สวนราชการ

จ ํานวน
(บาท) ขั้น หมายเหตุ

1 สสจ……………... นาง……………. ………………… …………. 0.5
2 ร.พ……………… นาง……………. ………………… …………. 1
3 สสจ……………... น.ส……………. ………………… …………. 0.5
4 สสจ…………….. นาง……………. ………………… …………. 0.5
5 สป. นาย……………. ………………… …………. 1

รวม

2.  ไดรับ  ณ  วันที่  1  ตุลาคม  2547

ลํ าดับที่ สวนราชการที่ให ช่ือ - สกุล ต ําแหนงและ
สวนราชการ

จ ํานวน
(บาท)

ขั้น หมายเหตุ

1 ร.พ……………... นาง……………. ………………… …………. 1
2 สสจ…………….. น.ส……………. ………………… …………. 1
3 สสจ……………... นาง……………. ………………… …………. 0.5
4 ร.พ..…………….. นาย……………. ………………… …………. 1.5
5 สป. นาย……………. ………………… …………. 0.5

รวม
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เอกสารหมายเลข  22

สงถึง สป. 24 ก.ย. 2547   3  ชุด
(ตัวอยาง)

บญัชรีายละเอียดขาราชการระดับ 1 – 8 ของโรงพยาบาลศรีสะเกษ
ที่ไปชวยราชการอยูทางสวนราชการอื่น

(ไมนับอัตราเงินเดือนที่โรงพยาบาลศรีสะเกษ)

ลํ าดับที่ ชื่อ – สกุล ตํ าแหนง / สังกัด สวนราชการ
ที่ไปปฏิบัติราชการ

อัตราเงินเดือน
ณ วันที่ 1 ก.ย.47

หมายเหตุ
(คํ าสั่งปฏิบัติฯ)

กรณีไปชวยราชการขามจังหวัด
1 นาง………………………. พยาบาลวิชาชีพ  5

ต ําแหนงเลขที่………..
งานผูปวยใน
กลุมการพยาบาล

งานผูปวยใน
กลุมการพยาบาล
โรงพยาบาลกระบี่

11,190 สป.ที่……………………
ตัง้แตวันที่……………….

โรงพยาบาลศรีสะเกษ รวม 11,190
กรณไีปชวยราชการภายในจังหวัด

1 น.ส.……………………… พยาบาลเทคนิค 4 กลุมการพยาบาล 8,870 จ.ศรีสะเกษ ที่…..…………
ต ําแหนงเลขที่………... โรงพยาบาลภูสิงห ตัง้แตวันที่………………...
งานผูปวยนอก ส ํานักงานสาธารณสุขจังหวัดศรีสะเกษ
กลุมการพยาบาล
โรงพยาบาลศรีสะเกษ รวม 8,870
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 (ตัวอยาง)
บญัชรีายละเอียดขาราชการระดับ 1 – 8 ในสังกัดสวนราชการอื่นที่มาชวยราชการทางโรงพยาบาลศรีสะเกษ

(นบัอัตราเงินเดือนที่โรงพยาบาลศรีสะเกษ)

ลํ าดับที่ ชื่อ – สกุล ตํ าแหนง / สังกัด สวนราชการ
ที่ไปปฏิบัติราชการ

อัตราเงินเดือน
ณ วันที่ 1 ก.ย.47

หมายเหตุ
(คํ าสั่งปฏิบัติฯ)

กรณีมาชวยราชการขามจังหวัด
1 นาง………………………. เจาหนาที่เวชสถิติ 5

ต ําแหนงเลขที่………..
ฝายแผนงานและสารสนเทศ
โรงพยาบาลศรีสะเกษ

12,000 สป.ที่……………………...
ตัง้แตวันที่………………...

ฝายแผนงานและสารสนเทศ
โรงพยาบาลลพบุรี

รวม 12,000
กรณมีาชวยราชการภายในจังหวัด

1 น.ส.……………………… พยาบาลเทคนิค 4 กลุมงานเวชกรรมสังคม 11,090 จ.ศรีสะเกษ ที่…..…………
ต ําแหนงเลขที่………... โรงพยาบาลศรีสะเกษ ตัง้แตวันที่………………...
โรงพยาบาลปรางคกู
สํ านักงานสาธารณสุขจังหวัดศรีสะเกษ

รวม 11,090
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 (ตัวอยาง)        เอกสารหมายเลข  22/2

บญัชรีายละเอียดขาราชการระดับ 1 – 8 ของโรงพยาบาลศรีสะเกษ
ที่ไปชวยราชการอยูทางสวนกลาง หรือ กระทรวง  ทบวง  กรมอื่น

(ไมนับอัตราเงินเดือนที่โรงพยาบาลศรีสะเกษ)

ลํ าดับที่ ชื่อ – สกุล ตํ าแหนง / สังกัด สวนราชการ
ที่ไปปฏิบัติราชการ

อัตราเงินเดือน
ณ วันที่ 1 ก.ย.47

หมายเหตุ
(คํ าสั่งปฏิบัติฯ)

กรณีไปชวยราชการสวนกลาง
1 นาง…………………………… พยาบาลวิชาชีพ  5 ส ํานกัตรวจราชการและประเมนิผล 10,660 สป.ที่………………………….

ตํ าแหนงเลขที่………… สํ านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ตั้งแตวันที่…………………….
งานผูปวยใน
กลุมการพยาบาล
โรงพยาบาลศรีสะเกษ

กรณีไปชวยราชการกระทรวง  ทบวง  กรมอื่น
1 นาง….……………………….. พยาบาลวิชาชีพ  5 กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 9,580 สป.ที่………………………….

ตํ าแหนงเลขที่………... กระทรวงสาธารณสุข ตั้งแตวันที่…………………….
งานผูปวยใน
กลุมการพยาบาล
โรงพยาบาลศรีสะเกษ

2 น.ส…………………………… พยาบาลเทคนิค  4 สํ านักนายกรัฐมนตรี 9,090 สป.ที่………………………….
ตํ าแหนงเลขที่………… ตั้งแตวันที่…………………….
งานผูปวยนอก
กลุมการพยาบาล
โรงพยาบาลศรีสะเกษ

รวม 29,330
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(ตัวอยาง)
บญัชรีายละเอียดขาราชการระดับ 1 – 8 ในสังกัดสวนกลาง หรือกระทรวง ทบวง  กรมอื่น

ที่มาชวยราชการทางโรงพยาบาลศรีสะเกษ
(ไมนับอัตราเงินเดือนที่โรงพยาบาลศรีสะเกษ)

ลํ าดับที่ ชื่อ – สกุล ตํ าแหนง / สังกัด สวนราชการ
ที่ไปปฏิบัติราชการ

อัตราเงินเดือน
ณ วันที่ 1 ก.ย.47

หมายเหตุ
(คํ าสั่งปฏิบัติฯ)

กรณขีาราชการสวนกลางมาชวยราชการ
1 นาง……………………….. เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป 6 ฝายแผนงานและสารสนเทศ 13,770 สป.ที่……………………...

ต ําแหนงเลขที่………… โรงพยาบาลศรีสะเกษ ตัง้แตวันที่………………...
กลุมบริหารทั่วไป
สํ านักบริหารกลาง

กรณียืมตัวมาจากกระทรวง  ทบวง  กรมอื่น
1 นาง.……………………….. พยาบาลวิชาชีพ  4 กลุมงานเวชกรรมสังคม 8,020 สป.ที่…..……….…………

ต ําแหนงเลขที่………... โรงพยาบาลศรีสะเกษ ตัง้แตวันที่………………..
กลุมการพยาบาล
โรงพยาบาลราชวิถี
กรมการแพทย

รวม 21,790
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หากมขีอขัดของหรือขอสงสัยประการใด  โปรดติดตอกลุมงานเงินเดือนและการถือจาย   ดังนี้

งานเงินเดือนและการถือจาย  ที่  1 รับผิดชอบ สวนกลาง      เขต  4,  5,  8
โทรศัพท  0 2590 1445,  0 2590 1446

งานเงินเดือนและการถือจาย  ที่  2 รับผิดชอบ เขต  6,  7  และเขต  9
โทรศัพท  0 2590 1447

งานเงินเดือนและการถือจาย  ที่  3 รับผิดชอบ เขต  10,  12  และเขต  13
โทรศัพท  0 2590 1448

งานเงินเดือนและการถือจาย  ที่  4 รับผิดชอบ เขต  3,  11  และเขต  14
โทรศัพท  0 2590 1451

งานเงินเดือนและการถือจาย  ที่  5 รับผิดชอบ เขต  1 - 2
โทรศัพท  0 2590 1452

งานเงินเดือนและการถือจาย  ที่  6 รับผิดชอบ เขต  15 – 19
โทรศัพท  0 2590 1459

__________________



ที่  นร 1008.1/ว 20               สํ านักงาน ก.พ.
              ถนนพิษณุโลก กทม. 10300

21  กรกฎาคม  2547

เร่ือง การเล่ือนขั้นเงินเดือนครั้งที่สอง ในปงบประมาณ พ.ศ. 2547

เรียน กระทรวง กรม และจังหวัด

ดวยคณะรฐัมนตรีไดมีมติเมื่อวันที่ 9 มีนาคม 2547 เห็นชอบมาตรการปรับคาตอบแทน
ภาครฐั สํ าหรับขาราชการและลูกจางสวนราชการ  โดยกํ าหนดใหปรับเพิ่มในอัตรารอยละ 3 เทากัน 
ทกุอัตรา และใหขาราชการพลเรือน ระดับ 1-7 หรือเทียบเทา ไดรับเงินเดือนในอัตราที่สูงกวาอัตรา 
ที่ปรับเพิ่มรอยละ 3  ตามบญัชอัีตราใหมอีก 2 ขั้น สํ าหรับขาราชการพลเรือน ระดับ 1-7 หรือเทียบเทา
ซึ่งไดรับเงินเดือนในอัตราขั้นสูงสุดของอันดับและขั้นกอนสูงสุดของอันดับตามบัญชีอัตราเงินเดือนใหม
ใหไดรับเงินคาตอบแทนเพิ่มในอัตรารอยละ 2–8 ของอัตราเงินเดือนที่ไดรับตามลํ าดับ  ประกอบกับ
คณะรฐัมนตรีไดมีมติเมื่อวันที่ 29 พฤศจิกายน 2546 เห็นชอบมาตรการพัฒนาและบริหารกํ าลังคนเพื่อ
รองรับการเปลี่ยนแปลงและใหข าราชการผู เข าร วมมาตรการ 1 และ 2 ออกจากราชการ 
ในวันที่ 1 เมษายน 2547  โดยไดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนตามรอบการประเมินเสมือน 
ขาราชการที่ออกจากราชการดวยเหตุเกษียณอายุ

เพ่ือใหการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนครั้งที่สอง ของปงบประมาณ พ.ศ. 2547   
(1 เมษายน – 30 กันยายน 2547) สอดคลองกับการปรับอัตราเงินเดือนและการเลื่อนขั้นเงินเดือน
สํ าหรับผูลาออกจากราชการมาตรการ 1–2 ตามมติคณะรัฐมนตรีดังกลาว  จึงขอซักซอมแนวทางและ 
วิธีปฏิบัติในการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนคร้ังที่ 2  (1 ตุลาคม 2547)  ใหสวนราชการ 
ถือปฏิบัติดังนี้

1. ใหน ําอัตราเงินเดือนขาราชการพลเรือน (เฉพาะที่มีคนครอง) ณ วันที่  1 กันยายน 
2547 มารวมกันเพื่อคํ านวณวงเงินเลื่อนขั้นรอยละ 6 (อัตราเงินเดือนตามบัญชีใหมเปนฐาน 
ในการคํ านวณ) โดยใหนํ ายอดเงินที่ใชในการเลื่อนขั้นเงินเดือนในครั้งที่ 1 มาหักออกเพื่อใชในการ
เล่ือนขั้นเงินเดือนคร้ังที่สอง

2.  กรณีขาราชการพลเรือน ระดับ 1-7 หรือเทียบเทาซึ่งไดรับเงินเดือนในอัตรา
ขัน้สงูสุดของอนัดับและขั้นกอนสูงสุดของอันดับตามบัญชีอัตราเงินเดือนใหม ไดรับเงินคาตอบแทนเพิ่ม 

ดวนที่สุด



2

ในอตัรารอยละ 2–8 ตามลํ าดับ ไมตองนํ าเงินคาตอบแทนเพิ่มตามหลักเกณฑดังกลาวมาคํ านวณ
วงเงินเล่ือนขั้นรอยละ 6 และหักออกจากวงเงินฯ ตามขอ 1

3. กรณีผูมีผลงานและผลสัมฤทธิ์ดีหรือดีเดนเปนผูไดรับเงินเดือนเต็มขั้นซึ่งไดรับ
เงินตอบแทนพิเศษรอยละ 2 หรือรอยละ 4 ของเงินเดือนแทนการเลื่อนขั้นเงินเดือน  เงินตอบแทน
พิเศษดังกลาวจะค ํานวณอยูในวงเงินเลื่อนขั้นรอยละ 6 แตไมตองนํ าเงินดังกลาวที่ใชไปแลวในการเลื่อน
ขัน้เงินเดือนครั้งที่ 1 มาหักออกจากวงเงินฯ รอยละ 6 ตามขอ 1

4. ไมตองนํ าเงินที่ใชในการเลื่อนขั้นเงินเดือนสํ าหรับขาราชการผูเขารวมมาตรการ 
1 และ 2 และออกจากราชการในวันที่ 1 เมษายน 2547  ซึง่ไดรับการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนตาม
รอบการประเมินเสมือนขาราชการที่ออกจากราชการดวยเหตุเกษียณอายุ  (วันที่ 31 มีนาคม 2547) 
มาหักออกจากวงเงินฯ รอยละ 6 ตามขอ 1  เนือ่งจากเปนการเลื่อนขั้นเพื่อใชในการคํ านวณบํ าเหน็จ
บ ํานาญ

จงึเรียนมาเพื่อโปรดทราบและถือปฏิบัติ

ขอแสดงความนับถือ

(นายสีมา สีมานันท)
เลขาธิการ ก.พ.

สํ านกัพัฒนาระบบจํ าแนกตํ าแหนงและคาตอบแทน
กลุมพฒันาระบบคาตอบแทนและสวัสดิการ
โทร. 0 2282 1889
โทรสาร 0 2281 9602
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